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GIRE=CCION DE
ASUNTOS JURIBICOS
REGLAMENTO GENERAL QUE NORMA LAS ACTIVIDADES DE
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

o 'CAPITULO |
-DISPOSICIONES GENERALES

OBJETIVO .

Normar actividades .relacionadas con la responsabilidad vy
compromiso de docentes v alumnos, de tal forma, que se promueva
el -respeto absoluto, generando un ambiente de cordialidad que
propicie las condiciones suficientes, donde se desarrollen los
objetivos y valores necesarios para la formacion de profesionales
dignos, capaces de integrarse y servir a la sociedad a la que
pertenecen.

MISION.

Formamos profesionistas lideres, investigadores, inncvadores y
emprendedores con visién humanista y pensamiento creativo que, a
fravés de la vinculacion con los entornos nacionales e
internacionales, contribuyan a un cambio social, econdémico y politico
en donde promuevan la innovacién con el fin de hacer un mundo
mejor y logren trascender en su vida profesional.

" Egta dotirfients e propiedad dé f Universidad de Orente, Prohibida su fuccién total o parciatmente.




VISION.

Ser una umvers:dad de prestlglo mnovadora mc[uyente e mﬂuyente
que, a través de su modelo educativo” humanista-constructivista,
basado en competencias, la internacionalizacién y el uso de nuevas
tecnologias, aporte a la formacién - de- profesionales que se
conviertan - en lideres globales que  tengan como ‘ proposito
transformar la vida de |as personas y trascender asi en el. escenario
de una sociedad cambiante, compleja y cada vez mas exigente. -

POLITICA DE CALIDAD.

Los “-que " integramos - la - Universidad- -de - Oriente. estamos
comprometidos con ef cumplimiento de los requisitos de la educacién
integral enfocada al- desarrollo- de competencias: profesmnales
basada en valores humanos Y la- mejora conttnua de la orgamzamon

. Liderazgo _ Generossdad
Trabajo en Equnpo o Responsabslldad
Creatividad: S0 Optimismo: -
Respeto ~ " Autocontrot
Honestidad '~ Comprensxon S

PRINCIPIOS INSTITUCIONALES. - -~

Articulo 1. - Son alumnos de-la Universidad, los- jévenes que
habiendo sido admitidos como tales, hayan cubierto los requisitos del
grado gue cursa y se encuentren al: comente en eI pago de sus
derechos escolares.

Este documento es propiadad de 1a Universidad de Orfente, Prohibida su raproduccién total o parclalmenta,

Y I,
?ﬁ % = ffs?;»
2 A
QUINTANA 0OD ‘?"Jm D& Foucacian

s sy THERAS 2t hines PE QUINTANA ROD

DIRECCIGN pE

CAPITULON asumtos JURinicos

- DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS -

Articulo 2. — Los alumnos tienen.derecho a: -

a). -Asistir puntualmente . a las clases  correspondientes  a su
inscripcién y a participar. en ellas, teniendo una: tolerancia de diez
minutos en la hora establecida para el inicio-de c!ase la cual queda
sujeta a criterio y aplicacién del profesor;
b). -Participar en los eventos: organizados. por la- escuela a no ser
que exprésamente se establezca restriccion; :
c). -Expresar, libremente a titulo personal y bajo su responsablltdad
sus ideas y opiniones; snempre con. el respeto debldo a [a comumdad
universitaria;
d).-Comunicar a Dlrecc:[on por simismos.oc a traves de sus tutores
las observaciones, peticiones; lnqwetudes y propuestas;

e). - -Conocer "los. “planes, programas y toda Ia. informacién
relacionada con sus estudios;

f). ~Conocer: al inicio del curso, los. objet;vos temarlos crztenos de
evaluacién, - fechas - de = examenes, actlwdades generales y
bibliografia para:cursar cada as:gnatura '
g). ~Tener acceso a consultas de calificaciones a traves del 5|stema
computarizado de la Universidad;
h). - Analizar con los docentes su rendimiento académico.

Este documento es propiedad de la Universidad de Oriente, Prohibida su reproduccion total o parcialmente.



- CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE .OS ALUMNOS

Articulo 3. - Son obligaciones de los alumnos: .

a). - Conocer en su totalidad el presente regiamento;

b). - Identificarse .con la credencial:vigente que lo acred;te como
alumno de la Universidad de Oriente- Cancun para que se le permlta
el acceso a las Instalaciones. .-~ -

c). - Entregar oportunamente [a documentamon requerlda por los

Directores, Jefes de areas o Coordlnadores -asi.como responder de
su autenticidad;

d). .- Asistir puntualmente a. [as clases acatando fas normas

establecidas por la Direccién y el profesorado;

e).- Cubrir los derechos de inscripcion,. reinscripcion, cuota unica

administrativa, cuotas-de servicios por uso ‘de talleres/laboratorios y
colegiaturas en los términos y modalidades que se establezcan; la
colegiatura se pagara dentro de ios 10 primeros.dias de cada mes,
segun corresponda al plan de pagos, sino es asi, se les cobrara’ un
10% adicional por mes de atraso (ver.contrato de adhesion); -

f). - Observar un comportamiento adecuado al ambito- umversﬁano
cuidando .especialmente -la presentacién 'y vestimenta adecuada
atendiendo a las buenas costumbres, por o que seles sugsere ewtar

En el caso de hombres el uso de shorts bermudas playera s:sadas
y sandalias.

En el caso de mujeres el uso de ropa provocativa (shorts, minifalda
y escotes pronunciados) y sandalias tipo chancleta.
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Relaciones interpersonales acorde a lagieteT SR uitiReIC0OS
En fechas de exdmenes presentarse formaimente vestidos; '
g). - Evitar hacer declaraciones en nombre de la escuela o de sus
compaﬁeros sin tener la debida autorizacién para representarlos;
h). .- Abstenerse de ejecutar_en la_escuela actos con fines
mercantlles, politicos'y religiosos; _

i). - Abstenerse de intervenir individual o colectivamenite, en la
escuela o fuera de ella, en actos que perturben el orden, a moral o
falten ala dignidad y respeto debide a los miembros de la comunidad
universitaria, oque alteren el buen funmonamtento y desarrolio dela
vida escolar;

i). - Guardar respeto a los funcionarios, maestros, empleados y
demas personal de la institucion;

k). — Abstenerse de incurrir en fraudes académicos, admlnlstratwos
plagios o cualquier ofra conducta semejante.

). ~-Cuidar ‘las instalaciones, : muebles,- libros, y demas bienes
propiedad: de la-institucion como de -sus comparieros, maestros y
empleados, evitando su dafio, robo o destruccién;

m). — Abstenerse - introducir e -ingerir. bebidas embriagantes -y
sustancias enervantes dentro de las instalaciones de la Universidad
y en sus alrededores; '

n). — Abstenerse de usar ‘'gorras, lentes de sol, fumar e introducir
alimentos en las allas,. laboratorios, pasillos y areas restringidas
dentro de las instalaciones de la Universidad; .

0). - Participar en eventos de promocion y difusién de la Institucion;
p). - Abstenerse de introducir armas de cualquier tipo a la Institucion;
q). - Abstenerse de presentarse en la Universidad, bajo la influencia
de bebidas alcohdlicas o de cualquier otra sustancia enervante;

r). - Acreditar todas las materias del plan de estudios que les
correspondan, dentro de los plazos sefialados.

s). -Asistir a tutorias establecido por su horario de clases.

t). -Participar de forma activa en ias actividades extracurriculares, por
ciclo “escolar ‘vigente, las cuales seran distribuidas durante la
programacion académica de la siguiente manera: deportivas,
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cu!turales de a5|stenc:1a social y academ[cas La Itberacmn de dlchas
actividades estara a cargo. de! area correspondiente de la actlwdad
extracurricular.”
u). Certificarse en el nivel mgles y frances (Ver Artlculo 59° inciso
‘e”).
v). -Los estudiantes deberan respetar los [lineamientos vy
reglamentos, asi como el uso de uniformes que sean necesarios las
diferentes areas y laboratorios de la Universidad de Oriente-Cancin.
w). - De acuerdo al Modelo Educativo de la Universidad de Oriente-
Cancin, el cual fomenta la autogestion del educando se establece
que el alumno deberé cursar 10 2 asignaturas al perlodo de manera
virtual- semipresencial; dependiendo de la planeacién ‘académica. -
x). .- Acudir al Departamento de Servicios Escolares a realizar su
tramite de inscripcién o reinscripcion segln sea el caso en !as fechas
establecidas por el mismo departamento :

Articulo 4.- Se pierde la condlmon de alumno

a). -Por baja voluntaria, previa solicitud escrita’ dei alumno qwen
debe hacer los tramites establecidos y cubrir cualquier adeudo que
existiera con la institucion;

b). - Por faltas graves que ameriten su expulsron a jLHClO del comité
de ética;

¢). -Por no haberse reinscrito oportunamente;

d). -Por haber excedido los plazos establecidos para cursary aprobar
las asignaturas del p!an de estudlo correspondlente (Ver capltulo Vl
art. 22 y 23). N

e). -Por no estar al corriente con el pago de sus obllga(:lones
escolares.

El alumno sera suspendido y dado de 'baja definitiva sin
responsabilidad para la Institucién cuando el adeudo corresponda a
mas de 3 colegiaturas.

f). -Por no tener derecho de reinscripcion en los casos pre\nstos en
el articulo siguiente,

Este documento s propiedad de ls Universidad de Oriente, Prohibida su repreduccién total o parciaimente,
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g). -Por haber incurrido en alguna falta grave de conducta o
comportamlento a cnteﬂo del comlte de etlca

Artlcu[o 5 ‘No operara la: remscnpmon y, por Io tanto, [a. mstttucnon
esta en libertad de dar de baja a los alumnos que se encuentren en
los siguientes casos.

a) Plan semestral y cuatrimestral:

1.No aprobar sus. evaluacxones ordlnarlas eI 50% +1 de sus materias,
al concluir el periodo. "

De acuerdo a la s:gmente {abla md[ca el nimero de materias que
tiene derecho a reprobar el alumno dependiendo de: la cantldad de
asngnaturas del pian de estudio. para cada periodo ST

Ndamero de matenas -Asngnaturas : que | . puede

reprobar

—
BB jw|wddN

- b} -Plan-semestral. -

1.Al no aprobar el segundo recurse de asignatura, el alumno tendra
derecho a su tercer extraordinario y finalmente si no obtiene nota
aprobatona tendra como tiltima oportunidad presentar la evaluacion
de - titulo de suficiencia, al 'no’ aprobar el alumno causara baja
definitiva

Este documants es prepiedad de la Universidad de Orlents, Prohibida su reproduceién total o parclalmente.




c) .P_Ién'cuatﬁm_éstrél _ I_

1.Al no aprobar el segundo recurse de asignatura, el alumno tendra

derecho a su tercer extraordmar:o alno aprobar el alumno causara
baja definitiva _

d) Incurrir en alguna fa[ta 0 cnteno estabtecu:io para este rubro en el
reglamento de pagos vigente. .

CAPITULO IV

DE LA DISCIPLINA YLAS SANCIONES

Articulo 6.- La: dlscxpllna en eI salon de ctase estara a cargo del

profesor en turno, con facultad para sancionar faltas leves, ¢on
amonestacion verbal, escrita o con suspension al alumno hasta por
tres clases -hasia ‘por tres dias en actividades que no afecten
académicamente, -

Clasificacion de faltas al regiamento de manera enunciativa mas no
limitativa

e Faltaleve
¢ [alta moderada
e F[alta grave

Articulo 7.- En caso de que las faltas a juicio .del profesor sean
graves, debera comunicario a la Coordinacién de 4rea para que se
tomen las medldas pertlnentes :

Art:cu[o 8.~Los’ Dsrectwos Coordlnadores de areay profesores son'

tos responsables de mantener la disciplina en la Universidad y estan

Este documents es propledad ds 14 Universidad de Oriants, Prohibida‘si reproducsian 1ot o parclaiments,
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facultados para imponer sanciones, tales como, amonestacion verbal
o por escrito, de acuerdo al grado delafalta.
Articulo 9.- Cuando a juicio de los Directivos y Coordmadores de’
area, las faltas merezcan mayor sancion, el caso sera discutido por
este comité de autoridades. '

Las _SANC'I'ONES

De . acuerdo a Ia falta ;ncurr:da y por evaluaCIon del comité de
autoridades, sera 1a, ‘sancion |mpuesta al infractor o mfractores las
cuales pueden ser: :

a). - Amonestacion verbal
b). - Amonestac:on escnta que se anotara en el expedlente escolar
del alumno;
¢). - Suspensioén de uno a tres dias de clase y de todos sus derechos
como estudiante con aviso a sus familiares;
d). - Suspensién por el tiempo que determine comité;
&). - Reparacioén del dafio fisico —moral;
f). - Expulsién definitiva de la Institucion;

NOTA: Cualquier sancion impuesta seréa mformada a los padres o
tutores del alumno(a) sancionado(a).

Articulo 10.- Cuando se encientren despetfectos ‘en aulas, talieres
laboratorios y no se’ericuentre o denuncie a (los) culpable (s), e
grupo que ocupa (ocupo) el espacio en cuestion pagara la cuota de
reparacion del dafio que la Direccion Administrativa disponga
conforme a la evaluacion del dafio.”

Artlculo '[1 Las sancmnes se aplicaran, mdependlentemente de
las responsabilidades ‘civiles o penales en que pudlese mcurnr el
mfractor

ke Boduments % propietiad & 1a Uiniversidad de Orisnts, Prohibida si repreduceisn total o parialmente,




Articulo 12.- Cuando émstan robos'"de dbjetos 'déntro de’ las

instalaciones de la Universidad, asi.como de objetos personales de
los alumnos, las personas que resulten responsables repondran el
objeto y se haré acreedor de una sancién. ‘Cuando no se localice al
responsable y/o exista encubrimiento. por parte de los aiumnos la
reposicion de los objetos sera de forma colectiva 'y pagaran la cuota
que la Direccién Administrativa disponga. conforme a la evaluacion
del dafio, ademas de una sancion que se amerite de acuerdo al
articulo 9 del presente reglamento. La Universidad se reserva el
derecho de realizar la denuncia correspondiente a las autoridades
competentes.

CAPITULOV
DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES __

Articulo 13 ReqU|S|tos de !nscnpcmn o

a) Para mgresar como. alumno a prtmer ano a nivel Ixcenc:atura '

es 1nd:spensable _ L
Haber . acreditado'- el bachi!lerato.- o estudios
- equivalentes;
. Cubrir los tramites requerldos para se]eccmnar a ]os

aspirantes, segin el numero de plazas establecidas
~ por la Institucién;

- . Solicitar . fa _ inscripcién cubrfendo Ios' siguientes
requxsﬁos

. Original y copia de certlfcado de Bachlllerato
legalizado. Segin corresponda. .

. Constancia de autenticidad emltldo por ei bachlilerato
de origen. Segln corresponda _

. Original y copia fotostatica del Acta de Nammlento
actualizada

Esta documento es propiedad de la Universidad de Criente, Prohiblda su reproduccién totel o parcialmente.
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e B fotografias tamano infantil.”
- Copia de CURP actualizado. *no mayor a.un mes
. Copia de comprobante de domicilio. *no mayor a tres
meses
b) Para ingresar como a[umno a primer ano a nivel maestria, es

indispensable:
Haber acreditado. el nivel Licenciatura o estudios equivalentes;
Cubrir- los- tramttes requer;dos para selecmonar a los aspiranies,
seg(in el niimero de plazas establecidas porla Institucion;

Sohcxtar la mscnpc;lon cubrlendo los siguientes requisitos:

° A]umnos tltulados

. Onglna[ycopia del tltulo S -

e Original y copia de certn‘lcado totat de estudlos de nivel
Licenciatura legalizado. -
Original . y copia. fotostatlca del Acta de Nammaento
actualizada =
6 fotograflas tamano ;nfantn[ _
Copia de CURP actualizada *no mayor aun mes
Original y copia de |a cédula profesional -

_Carta de exposicion de motivos a la maestria
Copia de comprobante de domicilio. *no mayor a tres meses
Constancia de autenticidad de licenciatura em;tfdo por la
Universidad de origen. Segun corresponda

Alumnos no titulados

e COriginal y copia de certificado total de estudios de nivel
Licenciatura legalizado.
. e Original. y copia fotostat[ca del Acta de Nacimiento
o actualizada
e B fotograﬁas tamario infantil,
" Copia de CURP actualizada *no mayor a un mes
e Carta de exposicion de motivos a la maestria

Este documento es propiedad de la Universidad de Oriente, Probibida su reproduccién total o parclalimente.



e Copia de comprobante de domicilio. *no mayor a tres meses

e Constancia de autenticidad de-licenciatura emitido por la
Universidad de origen. Segun corresponda '

e - Carta OTEM original y copia ™ -~ >

¢) -Alumnos extranjeros es indispensable:

» Original y cop:a de’ reso[umon de revalldacmn dei nwel'

licenciatura otorgado por la Secretarla de Educaclon segun
corresponda.

+ Original’ y -copia de reso]umon de revahdamon de hivel
Bachillerato otorgado por la Secretaria de Educacxon

» Original y copia del acta de nacimiento actuallzada

» Copia de CURP actualizada *no mayor aun mes

+ 6 fotografias tamafio infantil. : -

» _ Copia del pasaporte wgente o

+  Permiso de residencia o credencial de mmrgrante

» Copia de comprobante de domicilio. *no mayor a tres meses

» Original y copia de Certn'lcado de llcenmatura {Notas
académicas) : SR . '

lOs’ ; Ido’cUmentos

d)  Responder por [a : autenﬂmdadde ;'3

entregados.
e) Acudir al-. curso de mduccmn que se 1mparfe en la
Universidad.
f) Aplicar el Examen Dlagnostlcb Psu:ometnco Y de Ublcamon

de nivel de idioma.
9) Responder por i

la autenticidad . de
eniregados. - R

los g documento‘s

Articulo 14. - ‘Seran reinscritos, los alumnos que, en los fiempos
fijados, cumplan las condiciones establecidas y de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento de Pagos para el ciclo escolar vigente.
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Artxculo 15- Una vez realizado feglstro de

Orlente—_Cancun_el resguardo__de los documentos entregados por el
alumno conforme a los requisitos establecidos en el articulo 13; estos
documentos solo podran ser. retirados por el alumno en caso de
sohcutar una baja 0 blen seran entregados a[ termlno de sus estudios.

" CAPiTULOVI

. DELAS EVALUACIONES
Articulo 16. - El método de evaluacion permitira:
a). - Que el alumno tenga la-oportunidad de conocer sus propios
logros; '
b). -Que el alumno obtenga satisfaccion intelectual e incremente
su motivacion al tener la certeza de los avarnces que realiza;
c). - Que los profesores y los alumnos puedan comprobar la

eficiencia de los métodos pedagégicos,. para” alcanzar las metas
escolares y los objetivos especificos de los programas;

d).”  -'Que’lainstitucién pueda dar testimonio de la preparamon
humanista y académica de sus egresados.

Articulo 17. - La comprobacion del avance debe haber confrontado
los logros reales obtenidos con los ObjetIVOS dei programa en la etapa
del proceso que se evatua '

Articulo - 18.- Los procesos evaluativbs ‘se ‘haran a través de
evaluaciones 'y actividades sisternaticas segun criterios de los
profesores. Las evaluaciones establemdas para los planes de
estudios ofertados son: ¢ -

a). - Evaluacion de Se!ecc;on cuando la [nstltUCIon 10 reqwera,

b). -"Evaluaciones parciales; =

¢). - Evaluaciones ordinarios; -

d). = Evaluaciones extraordinarios;
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e) - Evaluaciones a titulo de suf‘ iciencia,

f). - Evaluacién para obtener o tltulo de Llcenmado
g). —Evaluacion de especializacion. : L

g). —Evaluacioén de grado.

Articulo 19. - La realizacién y apltcamon de !as mtadas eva[uauones'

queda a cargo de los profesores.

Articulo 20.- Para tener derecho a presentar evaluacién ordinaria,
es necesario cumplir con e!_BO%-_de_asistenciaS, ademas de haber
presentado las 2 evaluaciones parciales y estar al corriente en sus
pagos.

Articulo 21.En las evaluaciones ordinarias, extraordinarias y a titulo

de suficiencia, el Jurado estara integrado por sinodales designados

por el coordinador de érea de la escuela, de los cuales uno. debera.

ser forzosamente el profesor titular de la materia. Solamente podran
ser sinodales los catedraticos, coordinadores y los directivos.de la
Untvers:dad de Oriente- Cancun

Articulo 22, - Las evaluauones ordmarlas extraordmanas yv.a t[tulof

de suficiencia, deberan celebrarse en los periodos establecidos en el
calendario escolar y en las fechas sefaladas para .cada plan de
estudio;.en caso de ancumpllm:ento !a Rectona podra desngnar a[
sustttuto del evaiuador ' : . e _ _

Artlculo 23 ‘El profesor de Ia matena es e[ responsabie de que Ia.-
evaluacion conc[uya dentro del plazo fijado en el calendario escolar;

el Coordinador de area vigilaré el cumplimiento de esta obllgacmn

en caso de incumplimiento, por parie’ del docente, Rectorla podra.:

designar sustitutos del profesor..

Articulo 24. — En las evaluaciones, excepto en la- evaluacién
profesional, la evaluacién se’ expresara. numéricamente sobre una

escala del 0 al 10 en parciales y del 5 al 10-en ordinarios y calificacion

N
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final, ‘siendo la CallflcaCIOﬂ mlnima aprobatona de 6 (No se utllizan
decrmas) -

Artlculo 25 - La cahf cacaon ﬂnai es: ]a suma porcentua! de cada
evaluacion. (Dos parciales'y el ordinario} y se promediara de la
siguiente manera:

. Primer parcial 25% .

. Segundo parcial 25% -

. Ordinario 50%- -~ .

. Cubriendo de esta-manera el total del' 100%.

_Evaluacmn para penodo verano:

e - Primer parC|al 50% e
. - Ordinario 50%: - S
o ' Cubriendo de esta:manera el totat del 100%

Articulo 26. - El profesor tiene la oblxgacxon de comunicar por escnto
los. resultados- de la evaluacién en la  fecha que establezca: a
Coordinacién Académica y ei Departamento de Serwcms Escolares

Articulo 27. - Tanto Rectona como Ios mtegrantes dei equipo
directivo podran asxstlr como. observadores a las diversas
evaluaciones. SN :

Articulo 28. - El grupo que. 1ncurra en. tres ' faltas: colectivas de
asistencia, se les suspenderd el curso de la materia y los alumnos
perderan derecho - a evaluacion - ordinaria y para presentar la
evaluacion extraordlnana deberan cumphr con todos Ios reqwsﬂos
necesarlos para ese tlpo de evaluac;on ' B

Art:culo 29 Para las modn‘“ cacxones/rectlf_' caciones en el registro de
calificaciones .. para ~ evaluaciones parcgales ~ ordinarias,
extraordmarlas y a titulo de suficiencia se realizara en el periodo
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sena!ado tanto para plan cuatrimestral. cémo semestral por la agenda

de trabajo, previa autorizacion -de la decanatura, Direccron_

académica y/o Direccién o Gerencia Administrativa, segin sea el
caso, conforme al procedimiento que indique .el Departamento de
Servicios - Escolares. No' habra camblos postertores al penodo
senalado. -

CAPITULO VIl
DE LAS MATERIAS NO ACREDITADAS

Articulo 30. — El alumno gue no acredite una materia debera cursarla
en el siguiente periodo lectivo y/o plazo sefialado debiendo cumiplir
los porcentajes de asistencia requeridos para el tipo de evaluacion
que deba presentar; en caso de no acreditar, sele dard una'segunda
oportunidad en el siguiente periodo escolary/o plazo sefialado donde
se oferte nuevamen’te la materia.

Artlcuto 31 =No se: podra cursar una matena sin haber acredltado :

la que le es correlativa en el curso inmédiato antérior; :de acuerdo
conla tabla de compat:bllidades aprobada

| ?CAPiTUL'ovm o
:DELAS EVALUACIONES PARCIALES
Articulo 32, - Baséndose en el modelo institucional de evaluacion
(35% sesiones 'sincronas, 35% sesiones  Asincronas ¥ - 30%

proyectos de aprendizaje) queda a criterio de los profesores ‘su
medicic’)n (2 evaluaciones parcia!es)’ con la L’lnic'a obligacién de

Escolares y de analizar los - resul_t_ados__pon el grupo, los alumnos
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deberan de firmar de enterado las pre-actas. El alumno tendra
derecho a presentar sus . examenes par(:lales suempre y cuando
cumpia con el 80% de asistencias. . -

Articulo 33, — A partir de la fecha de publicééié’n de ¢ada uno de los

resultados, los alumnos tienen dos dias habiles para la aclaracion de
‘posibles errores; después de transcurridos no se admitird apelacion

| ~ CAPITULO IX

DE LAS E VALUACIONES ORDINARIAS

'Artlculo 34 Son evaluac;ones ordlnarlas las que se aphcan a {os
‘alumnos - para -acreditar - una’ matena al conclunr ei periodo-

correspondiente.

Articulo 35. - Para tener derecho a evaluaciones ordinarias, son
necesanos ios 5|gu1entes requ:snos FR

a) i Ser alumno de la escuela

b). - i~ Estar:al corriente ‘en el -cumplimiento de sus obhgamones

escolares; c). - Haber asistido cuando menos al 80% del fotal de
clases impartidas, enla materia de que se trate para cada evaluacion
parcial/ordinaria, no . se expediran Justlflcantes sélo en. casos

-excepcronales gue lo justifiquen;

d). = Haber presentado dos evaluaciones- parmaies _ '
e). - Haber cumplido con los minimos de part:c:lpamon en ciase y de

los trabajos de investigacion indicados:.

Articulo 36. — La calificacion final .equivale a la suma porcentual de

los -tres-tipos de " evaluaciones -aplicados: los dos parciales.y el

“ordinario (Vér el porcentaje de evaluacion en el articulo 25). Misma
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que se entregara al fmal:zar cada penodo escolar y el alumno debera
de firmar de enterado la pre-acta

CAP!TU LO X

DE LAS EVALUACIONES E__X_TRA_(_)RDINARIAS_-: |

Articulo 37. - Son evaluaciones extraordinarias las evaluaciones que

en el mismo ciclo escolar se aplican a los alumnos para. acreditar
alguna materia que: reprobaron 0 no presentaron en: examen
ordinario y con una calificacién méaxima de7 puntos o .

Articulo 38. - ' Las eva[uacnones extraordmanas se presentaran
dentro del p!azo sefialado en el caiendano escolar '

Articulo 39. - Para presentar eva!uacnon extraordtnana el alumno
debera cumplir con los S|gu:entes reqwsnos R :

a). . - Seralumno de la escuela;’
b). - Estar al corriente en el cumpllmlento de sus obhgacxones_
escolares; '

c). - Acreditar al menos el 50% de asnstenc;la al totai de clases:-

impartidas en la materia. -
d). - Realizar pago de derechos correspondlentes

e). - El alumno presentara el examen extraordmano en e[ mlsmo ctc[o
escolar que curso la matena :

CAPiT'ULo'x:: s
DE LAS EVALUACIONES A TITULO DE SUF[C!ENCIA

Articulo 40. — Son evaluaciones a titulo de suf iciencia, aquellos gue
se aplican en el mismo ciclo escolar, para acreditar las materias que
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reprobaron los a]umnos en evaluacién extraordinaria y con una
calificacién méxima de 6 puntos “Aplica solo en plan semestral.

Articulo: 40 bis. —Para e_valuac.lon. a tltuio-rde-suﬁmencg_a; aquel
alumno que ha cursado: o

a.  Por primera: vez una aagnatura y un extraordinano ¥ no
aprobar por consiguiente;

b.. . Solicita el primer recurse y su segundo extraordmano ¥ vuelve
a reprobar por consiguiente:

¢.”* " Solicita su segundo recurse y su tercer extraordmano y vuelve
a reprobar; por consiguiente;

d. Tiene derecho como Ultima oportunidad a solicitar la

evaluacion a titulo de suficiencia

Articulo 41. — Los examenes a titulo de suficiencia se presentaran
dentro del plazo sefialado por la agenda de trabajo institucional:.

Articulo 42. — Para presentar evaluacién a titulo de suficiencia, el
alumno debera cumplir con los siguientes requssﬂos

a). - Ser alumno de la escuela; -

b).. - Estar al corriente en el cumpllmlento de sus obhgacmnes
escolares;.c). - Acreditar cuando menos el 50% de asistencia al total
de clases impartidas en la-materia de que se trate la evaluacion;

d). - Realizar pago de. derechos correspondientes

'c'APiTULo Xn
DE LA:'_CERTIFICA.C_IO_N: Y VALIDACION DE ESTUDIOS

Articulo 43. - La Secretaria de Educacion del Estado, realizara la
certificacion y validacion de estudios.

13
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Artlculo 44 Para sohcxtar un Certificado de Estudios (Parcnal o
completo), es necesarzo cubrlr ios s&gwentes reqws&tos ' .

a). - Solicitarlo .-por escrito al. Departamento de-. Servmos'

Escolares;
b). - Cubrir los derechos correspondlentes a este tramlte _
c). Realizar entrega de documentacion requenda por el area de

servicios escolares.

d). - Eltiempo de entrega del Cemflcado sera el hempo que nos -
indique la Secretaria de Educacién del Estado una vez: cublertos-

todos los requisitos anteriores.

CAPITULO XIII

DE LA INFRAESTRUCTURA YMA TERIAL DIDACTICO

Articulo 45.- El material didactico, ma'teri'al tecnolégico, mobiliario,

etc.; sera utilizado ‘exclusivamente  para dctividades : propias - del

proceso ensenanza~aprendlzaje dentro de [a Umvermdad

Artlcuio 46.: Si al alumno se le encuentra responsab!e directa o}

indirectamente de maltratar ylo pintar y/o escribir en pisos, patedes,
butacas y en general cualquier -bien muieble "o inmueble - que
pertenezca a la [nstitucion, se hara acreedor a un cargo economico
de acuerdo a la evaluacion del dano reahzada por la Direccién o
Gerencia Administrativa. e

Articulo 47.- La Institucion ‘no-se responsabiliza por robo, dafio
parcial o total de vehiculos estacionados dentro y fuera de la
Universidad. :
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CAPITULOXIV ™~
BE LA EVALUAGION PROFESIONAL

CONGCEPTOS GENERALES

Articulo 48.- Con el proposito de facilitar la comprensién de este

reglamento se in'c[uyen [os siguientes conceptOS'

.a)' Egresado e[ a[umno que haya acreditado todas y cada una
de las asngnaturas correspondlentes al plan- de estudlos de
- educacién superior.

b)... Candidato a maestro al alumno-gue haya acreditado todas v

cada una de las as:gnaturas correspondaentes al p!an de estudxos de

‘Maestria.
c)  Titulo Profesmnai el documento que se otorga a las personas
* que hayan acreditado todas ‘y ‘cada una de las ‘asignaturas que

conforman &l plan de estudios de Licenciatura, realizado el servicio

social, practicas profesionales correspondlente y hayan concluido

satisfactoriamente el proceso de la opcién seleccionada para la

-obtencién-del titulo. -

d) " ‘Proyecto, los trabajos requeridos' en las diferentes Opciones
“de fitulacion: Tesis, Libro de Texto, Material Didactico Multimedia,
Elaboracion de curso didactico, Manual de Practicas de Laboratorio,

Memoria de Experiencia Profesional, Proyecto final del programa
académico en las diferentes Opciones de Titulacion de Licenciatura
e) Grados Académicos, el documento que se oforga a las
personas que hayan acreditado todas y cada una de las asignaturas
gue conforman el plan de estudios de posgrado, y hayan concluido
satisfactoriamente el proceso de la opcuon se[ecc:onada para la

obtencién del grado.
) D!ploma documento otorgado a Ios estudlantes gue haya
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acredttado todas y cada una de las asngnaturas que conforman el-_

plan de estudios de las Espamahdades
ORGANiZACION

Amcuio 49 . Comité de tstulac&on esta formado por un’ pres:dente
un secretarioy dos vocales, para la denominada opcién de titulacion:
“escolaridad. por promedio minimo. general’, formara parte de este
comitg, el jefe de Servicios Escolares :

Artlculo 50 Ei comlte de tltu!aaon tlene las S|gwentes atnbucnones

ay Promover entre. la comumdad umversﬁana ]a tstulamon_
oportuna y con calidad profesional.

b) ‘Supervisar las actividades de los comités de revisién de tesns
c)  Evaluar y en su caso, aprobar las solicitudes del Egresado

Candtdato a Espemalidad Maestro Doctor, para incorporarse a las
Opciones de Titulacién, por escolaridad por. promedio. minimo
general, por Examen General de conocimientos o por Estudios
de Posgrado, en el caso- de maestrla escolartdad por promedio
minimo

d) En los casos de las modalldades de tftulamon en las que se
contemple la impresién y/o produccién de materiales, estas seran
autorizadas por el Comité de Titulacion, previo dictamen aprobatorio
del Comité Revisor.

e) . Controlar los avances en los Proyectos de Titulacion.

f) Vigilar que una copia del Reglamento de Titulacién: wgente
esté disponible en la Biblioteca y en cada una de Ias Coordlnac:[ones
y Direcciones, para su consulta.

g) Evaluar, analizary propon'er la rewsmn modn" icacion de este'

reglamento ante las autorldades unaversﬂanas y de la Secretana de
Educacion. _

h) En cualquier caso de deswa(:lon en el proceso de Tltulacson
el Comité de Titulacion buscara una solucién adecuada, apegada a

Este dacumento es prapiedad de k2 Univarsldad de Oriente, Prohibida su reproduccién total o parcialmente,
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los instrumentos normatwos de la Universidad y a !as dlSpOSICIO!‘IeS
Iegales aplicables.

Articulo 51.- El Comlte Rewsor es el organo académico mtegrado
por el d;rector Academico o Decano yel Coordinador de Area

Artlcuio 52 EI Comlte Re\nsor tlene Ias SIgmentes atnbuc:ones

a) AS|gnar un asesor metodotogxco y un asesor dlSClp]Inar!O al
Egresado o Candidato a Maestro o Doctor, en las opciones: de
t:tulacmn en la que se requiera el desarrolio de un proyecto.

b) ~ " Previa liberacion de ' los - asesores: “metodolégicos
disciplinarios, evaluar y dictaminar sobre el proyecto presentado por
el Egresado o Candidato a Maéstro o Doctor. El dlctamen podra ser

aprobatorio

o blen rechazado con observac1ones _ ' .

c). - Turnarlos proyectos aprobados al Comlte de T;tulamon para
la autonzac;on final de impresion y/o produccuon o

d) Turnar “los proyectos rechazados a los asesores el

metodologico y. disz:iphnano para que se reallcen Ios ajustes
necesanos B

e) En caso de que a[gun asesor no pueda segusr con la funcién
aS|gnada el Comité Rev;sor sera responsable de su sustitumon 2 !a
brevedad posible.

- Controlar “los* avances en’ los® Proyectos ‘asi como el
desempefio de los asesores, e informar al Comité de Titulacion.

Articulo 53.- El asesor metodolégico es aquel que se encarga de
orientar a: los egresados o candidatos sobre los fineamientos y
estructuras de un proyecto de investigacion, debera ser seleccionado
entre los docentes de la institucién para asesorar al egresado en las
Opciones: de Titulacién que demanden la realizacién de un proyecto
y debera tener experiencia docente y profesional minima de tres
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afios y cedula de ejercmlo profesmnal de llcenmatura y!o posgrado
segln corresponda.

Articulo 54.- El asesor disciplinario sé: encarga de ‘orientar al

egresado en aspectos especificos del area de conocimiento para la -
elaboracidn de su proyecto podra ser seleccionado entre los

docentes de la Institucion para asesorar al egresado en las Opciones

de Titulacion que demanden. Debera tener experzenc&a docente y-

profesional minima de tres afios y. cedula de EJEI'CJL‘.!O profeSIonat cfe
licenciatura o posgrado. R S . :

Articulo 5‘5.- Los aSeso'res3rﬁet0d6l6§3'icéé y d’is'cip'li'naféo“s-d‘éb’efén:'

a) Onentar a Ios egresados sobre fuentes de mformac;on'-

adecuadas.

b) Establecer con el egresado las fechas y horas de asesona
reportando el avance al comité revisor. . _
c) Supervisar que el proyecto. se este desarrol[ando con Ia
calidad . esperada, considerando que 65 . responsablhdad del
egresado la obtencion de resultados satisfactorios. :

d) ~ Durante el proceso de elaboracion del- proyecto yen ei marco
de Asesorias de titulacion colectiva e Individual, deberan organizar
al menos una presentacion previa al examen profesmnat la que sera
colectiva, ante los miembros del Comité de Titulacién y sus asesores,

con el fin de evaluar avances y dictar correccmnes observamones

y/o sugerencias al estudiante.

e) Revisar exhaustivamente la redacuon y on:ografla “del
proyecto
fy . ..Es responsabllldad delos 2 asesores demdzr siel alcance y. [os -

obje’nvos del proyecto han quedado satlsfechos para dar curso a la
presentac:on del reporte fi naI SRR SRR -
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Articulo 56.- En caso de gue un docente tenga la capacidad para
ejercer el papel de asesor metodoldgico y dlsc:|phnar|o podra sohcﬁar
la autorizacién correspondiente al comité revisor.

Articulo 57.- La oficina de titulacién sera la encargada de ejercer las

‘gestiones administrativas -de titulacion entre la Universidad de

Onente-Cancun Y la.; asi como:. Secretarla de Educamon -

'a) Notlfcar Ia fecha y horario de examen al Jurado y al
sustentante, previa autorizacion de la Secretaria de Educacion

b) -Recepcionar los ejemplares empastados o encuadernados y
el CD ‘ademas, revisara que satisfagan 1os requerimientos oficiales.

c) Llevar un archivo o registro de todo lo concerniente a los

'proyectos de titulacion, las que resguardaran en Ia Blblioteca de Ia'

Universidad.

d) Constatar que los’ egresados cump[an con [os reqmsutos

establecidos para solicitar el examen profesnonal en coordanacxon

-con el Comité de Titulacion. -

&) Supemsar todo lo referente a Ia Ioglst;ca de! dia de examen
_'profesmnaE o _
39 Documentar el acta de examen profeSfonaI Jlibro de actas'
tramltaClon de Titulo'y Cédula Profesional. '
q) .- Recepcaonar el paquete fotograf‘ co’ requerldo

DEL EGRESADO
Artl'cuio' 58.- 'El'e:gresé'do tiene las siguientes responsabilidades.
ay Cumpllr con. Ia totahdad de las dlsp03|0|ones de este
reglamento
b) . Estar lnformado permanentemente de los avances en el

_proceso de . obtenmon del “titulo” profeswnai dei _dlploma de
‘especialidad y delos grados acadérmicos.

¢).. . Cumplir con los framites, proced;mlentos admmlstratlvos y

_pago de derechos en tzempo y forma
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CAPITULO XV

REQUISITOS Y CARACTERISTICAS DEL TRAMITE DE
TITULACION o

Articulo 59.-Para dar inicio al tramlte de titulamon ei egresado tlene_-

que cubrir fas agu:entes dlsposmlones

a) Acreditar - todas -~y cada una- de I aS|gnaturas
correspondientes al plan de estudios de educacion supenor '
b) Haber liberado las Practicas: Profesmnales y el Sewlmo-
Social.

c) No tener ningin adeudo academico ni admlnlstrativo

d) - Liberar las actividades: extracurnculares a Io Iargo de su
formacién académica.: : L

e) los egresados de las siguientes licenciaturas se certificaran

en el Idioma Inglés y/o francés como Io marca Ia ssgmente tabia

eng B2  Cambrigde B1 . Alianza
_ - ol Peford e o [Francesa

Administracién de NegociosB 4 Tmfuty_l_.o?gioq- A2 (DELF Y,

de ta Hospitalidad o= - PALR)

College |~ e

Comunicacion A2 AT

Gastronomia. BT A2

Comercio Internacional  |A2 A1

Enfermeria COA2 T INEA

IAdmiinistracion ~ A2 | NJA N

Arquitectura A2 N/A

Esle documento es propladad de i Lniversidad de Orlente, Prohibida su raproducidn otal o pardialmente.
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Contaduria piblica -~ [A2: ._: L T ANIA '
— Derecho | A2 — ] N/A
. IDisefio gréfico digital = A2 o /A
Fisioterapia VI - N/A
Ingenieria en Sietomas .A2' | T N./A'--.- b
Mercadotecnia v disenoAz.' N/A T )
publicitario - -~ B RRRARRE i s B
Psicologia A2 S NJA
Nutnc;onydletetica o la R EER N/A .
Administracion pubhca PV . N/A
_leiencias politicas : I _
BigData ™ - -~ Ja2 b0 IN/AC
Ciber segundad .”A2 | N/A
Animacion digital < g [ COUTINSA
_ [Energias limpias = |A2 b T N/A
Nedio ambients A2 — N/A

Artlcuio 60 = Para presentar e! examen profes;onai ei egresado
debera presentar su solicitud conforme a la opcién de titulacién que
elija en el departamento de Practicas profesionales, Servicio Social
y Titulacién.

Articulo 61.- El egresado tiene las siguientes responsabilidades

e Cumplir con la totalidad de -las disposiciones de este
reglamento. :

e Estar informado . permanentemente de los avances en el

. _proceso de obtencion del titulo. profesmna! del dlploma de
especialidad y de Ios grados académicos.. .
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) Cumphr con: [os tramites procedimientos adminlstratevos y
pago de derechos entiempo. y forma

Articulo 62.- El egresado deberd reahzar ios .siguientes tfémites"

l. Imprimir ei Formato de No Adeudo que se encuentra en la

pagina de la Universidad.

il Acudir al Departamento de Pract;cas Profesmnales Serv:c;o

Social y Titulacién junto con el Formato de No Adeudo para recabar

el sello correspondiente.

[l Realizar el pago del primer paquete de tstulac;on en Servmlos

Administrativos y sollmtar el sello del Departamento en eI Formato de

No Adeudo.

V. Tramitar el Certificado de Llcencratura y !a Carta de Pasante

en Servicio -Escolares, después de etlo recabar el sello en el formato

antes sefialado. -

V. Llenar la Solicitud de Inscrspmon al Programa de thuiamon la

cual debera de contener:

a) Fecha, nombre completo, Ilcencaatura matrlcula opc:on de

titulacion y firma;

VI.. Entregar al Departamento e Prac’ﬁcas Profesmna[es

~ Servicio Social y Titulacién la-Solicitud de Inscripcion al Programa de
Titulacién junto ‘con el Formato de No Adeudo con Ios seilos

correspondientes. : S LTl o

CAP!TULO XVI

DELAS OPCIONES DE TITULAC!ON PARA
LICENCIATURAS e

Articulo 63 El egresado de hcenmatura podra obtener el fitulo
profesional, mediante las 3|guzentes opciones. © T
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a) Tesis. .

b) Elaboracion de un libro detexto.

c) Elaboracién de material didactico multimedia.

d) " Elaboracion de curso didéctico.

e) - Elaboracion de un manual de practicas de laboratorio.

f) ~-Memoria de experiencia profesional,

g) - - Escolaridad por promedio minimo general. _
h) Obtencidn del titulo profesional por estudios de maestria. . -
i} Sustentacién del examen-general de conocimientos. -

jy - Elaboracién de:un proyecto fnal de[ programa académico
k) .. . Seminario de Titulacién. - G -

[) — Taller de lnvestigamon

Artlculo 64 En caso” de encontrar plaglo ei aiumno sera
suspendido por un lapso de un afo para que pueda reiniciar su
framite en las mgu:entes opCtones de titulacion:

a) By :Tes:s L ' '

b) ‘Elaboracién de un hbro de texto

c) 'Elaboracion de material didactico multimedia.

d) - “Elaboracion de clrso didéctico.: :

e) - Elaboracién de un manual de’ practicas de Iaboratono

fy - .Memoria de experiencia profesional.

i} - Elaboracién deun proyecto fmal del programa academ:co
k) Seminario de Tiulacion. .

1) " Taller de Investlgamon

Articulo 64 bis. - En caso que el atumno no apruebe el examen

profesional, tendra: oportumdad de iniciar por fa misma u otra opcién
- de titulacion.
| tlempo de espera para iniciar nuevamente eI tramite de t:tulacnon
sera de seis meses'y solo tendra cuatro oportunidades para iniciar
por cualquier opcion su tramite de titulacién.

18
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CAPiTULO XVII

CRITERIOS RECTORES PARA CADA OPCION

Articulo 65.- EI egresado: debera soilcptar la aprobamon de! tema'
elegido previa presentacion del anteproyecto de su trabajo y.en
apego a los criterios rectores para la opcion de titulacion elegidaya

los tramites correspondientes: (Formato propuesto por Dlrecmon
Académica o Decano) . :

TESIS. -
Art_iculo 66 ; L

a) | a tesis consistira-en Ia dlsertacmn argumentatxva escrlta en

torno a ciertas ideas centrales desarrollada con rigor metodologico,
sustentada en una amplia investigacién, y debera versar sobre: temas:

y propuestas originales de conocimiento o bien como ampliacion,
perfecc:ionamlento cuestionamiento o aplicacién del conocimiento
existente en el area cxentlfca tecnotoglca o humanista- de la
profesion.

b) La tesis podra eiaborarse de forma individual o binaria,

debera tener un enfoque disciplinario o multidisciplinario, y cubrir [os}'

requisitos de fondo y forma que al efecto senale el Comlte de
Titulacién,

¢) - La tesis de maestna debera de ser mvanab[emente-
individual. ' :
d) La tesis de maestrla debera ser elaborada en’ congruenc:[a '

con las lineas de investigacion del: plan de estudlo de que se trate.

e) El trabajo de tesis presentado servira para Ia sustentacmn del

examen respectivo.
) El acta de examen profesional y el Irbro de actas de examen
seran validados por la Secretaria de E_du_cac_lo_n quién podra estar

Este documento es prapiedad de la Universidad de Orlente, Prohlbida su repreduccién fatal o parclaimente.
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presente en la sustentacién del examen y en el acto protocolario del
mismo. .

g). . -La Secretaria de Educacion podra designar personal que
asusta alarealizacion y acto protocolano del examen con la finalidad
de verificar se cumpla con sus d{sposmlones y el presente
reglamento R

h) - La tesis; debera mtegrarse bajo el formato y estructura

_ proporolonada por e[ comlte de tltulamon

ELABORACION DE UN L[BRO DE TEXTO

Artlc_ulo 67 : SPRERI _
a)  Se denomma libro- de texto o llbro escolar a! documento
escrito en prosa ‘instruccional que propone rutas. creat!vas para.la
aprehensién del conocimiento. Material autosuficiente, exhaustivo,
profundo y actual, que contiene los “elementos disciplinarios y
didacticos necesarios para ensefar el contenido esencial de alguna
asignatura o unidad: tematlca dei p[an de estudlos wgente en. 1a
institucién.

b) El libro de texto podra elaborarse individual o colectivamente
por un maximo de fres integrantes y cubrir los criterios metodoldgicos
generales que en efecto sefiale el Comité de Titulacion.

c) La elaboracién particular de libro de texto sera supervisada
por los asesores asignados.
d)  Ellibro de texto estara sujeto al plan y programas de estudios

correspond[entes a la carrera cursada en la cual se pretenda aplicar
y, sera revisado por docentes de cuyas materias se. hayan reailzado
dlchos materiales que seran los asesores asignados. =

e)  El egresado o candidato que opte por este medio. para
obtener e} titulo profesional, debera sustentar. examen profesmnal
mdnwduai en. defensa desu proyecto :
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ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO MULTIMEDIA.

Articulo 68

a) .. Se denominara’ material didactico muItlmedla al. software_
educativo centrado en el alumno, que Usa dlversos formatos {fotos, - -

musica, textos, ‘animacicnes, v;deo) ‘éncaminado & facﬂ;tar
aprendizajes especificos desde los_programas de ensefianza’ a
través de la computadora, en medio “6ptico, "hasta los actuales
entornos online, con conexiones y funciones gue- aprovechan los
recursos y servicios de Internet u ofros aspectos de cibernética; la
elaboracion de esté material se relationara ¢on alguna ‘asignatura o
unidad curricular del plan de estudios vigente de la institucidén.
b) El material didactico multimedia podra elaborarse individual.o
colectivamente por un maxxmo de tres mtegrantes y cubnr Eos
criterios metodolégicos.

¢) - La elaboracion pértlcuiar del matersal d:dact:co multlmedia'-

sera superv:sada por el asesor asignado.

d) .. El egresado o candidato que- opte por. este medio para'

obtener el titulo profesional, debera sustentar examen mdmdual en
defensa de su proyecto _

ELABORACION DE CURSO DIDACTICO

Articulo 69

a) . El alumno que selecc;one esta OpCiOI‘I debera tener un'
promed[o de ocho puntos cero.’ .
b) Elcurso dldaC’ElCO sera dmg;do a los alumnos de LlcenCIatura '
c) Sera una propuesta ;nnovadora con Ias caractenst;cas
&gu;entes L

1. “Facilitara el aprendlzaje en conocxmlentos que presenten'

mayor grado de complejidad.

2. Estara disefiado con base en los contenldos de aprendlzaje

de una asignatura o materia de conocimiento medular de la carrera.

Esle documento o3 propiedad de fa Unlversidad de Orierite; Prohibida su rbpfoduodéﬁ' ‘total 6 parciaimenits, =
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3. Tendra fundamentos sélidos y sustantivos que permitan a
quién emplee el curso didactico elaborado, facilitar el proceso de
ensefianza-aprendizaje de la asignatura seleccionada.
Contara:con un marco tedrico que respalde su contenido.
Especificara el tiempo necesario para su desarrollo.
. Tendra presentacion y justificacion sustantivas.
- Tendra estructura © formato multimedia, en su caso..
- Incluira las bases técnico-pedagdgicas que contengan: -
- Objetivos generales; particulares y especn‘" COS.:
Metodologia
Procedimientos
Elementos de evaluacion -
9. Contendra en el disefo del curso, a manera de propuesta, los
auxiliares didacticos a utilizar, los que seran innovadores, creativos

y adecuados para-alcanzar los objetivos del .curso propuesto.
- 10..; El egresado que ‘opte ‘por este medio:para obtener el titulo

profesuona! debera sustentar examen. mdmduai en defensa de su
proyecto : . . . . .

ELABORACION DE UN MANUAL DE PRACTJCAS DE
' ' LABORATOR!O

_Art;cu!o 70

a) ' Debera entenderse por manual de !aboratorio el documento

‘escrito en prosa instruccional que contenga todas las préacticas que
~deben realizarse correspondientes al programa de una asignatura

del plan de estudios vigente...

~b)  El'manual de prachcas para 'Iaboratono debera elaborarse

mdwudualmente y cubrir los requisitos generales que al. efecto sefale

- el Comité de Titulacion.

). -La elaboracién - particular “del- manual . de practlcas para

_Ijabbratono debera ser supervisado por_el asesor asignado.-
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d) El egresado que opte por es’te medto para obtener tltulo

profesional debera sustentar examen. mduvsdua! en defensa de su

proyecto. R L _
MEMORIA DE__EXPE_RIENC_IA___PROFES_I_O_NAL._

Articulo 71
a) Se denomina memeoria de experiencia profesional al informe

final escrito que el egresado presenta y en el cual analiza y reflexiona

sobre la_experiencia profesional adguirida, ademas de acreditar el
conommlento de las destrezas y doctrinas profesionales vinculadas
y el conocimiento practico del .contexto laboral en. que ’ esas
actividades se han desarrotlado durante: el ejermcm profes;onal

minimo de: tres afios comprobab!es en una empresa privada,

dependencia o entidad de la administracion publica; afin al area del

conocimiento de las disciplinas a las que corresponda el plan de
estudios cursado. En este trabajo deberan observarse aportamones_
personales del egresado. En la innovacion de sistemas, aparatos o_

mejoramleﬂto técnico de algun proceso bajo su responsabllldad

b) El informe debera estar avalado por. la empresa, dependenma_

o entidad de la administracién pulblica donde se: realizaron las

actividades, y por la instituciéon mediante dictamen de los asesores '
asignados en el que se conaderara la calidad yveramdad del mismo,

c) El egresado que opte por este medio de. titulacion, ‘debera

haber obtenido de la: Direccién - General de Profesmnes la_

autorizacion prowsnonai para el ejercwlo profesmna! respectivo, -
d) La memoria de experiencia profesional debera elaborarse

individualmente y.cubrir los reqmsntos que al efecto senala e! Comlte'__

de Titulacion.

e) Aprobada la memona e] egresado debera sustentar el"

examen profesional,

Este documento es propledad de ta Universidad de Origate, Prehiblda su reproduccitn ot ¢ parctalmente.
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Articulo 72 -

a) Haber obtenido tn promed:o mlnlmo general de nueve punto
cero en la carrera. :

b} Haber aprobado todas las materias en Ios perlodos ordlnarros
de examenes,

c)y " En caso’ de’ baja tempora! (maxrmo 1 ano) al relngreso
debera mantener promedio requerido y no reprobar matertas

d) . Encaso de equivalencia y/o revalidacion interna por cambio
de plan de estudios. al reingreso. debera mantener eI promedlo
requerido y no reprobar materias.

e) Haber realizado su servicio social y practlcas profesmnales
) El egresado que opte por este medio para obtener el titulo
profesional, deberda solicitarlo al.comité de titulacion, conforme los
procesos administrativos correspondlentes

Q) Aprobada la solicitud el comité de titulacion se constltmra
como comisién dictaminadora, dando conocimiento de elio a [a
Secretaria de. Educamon: \

OBTENCION DEL TITU_LO PROFESIONA_L POR ESTUD[OS DE

_ _ MAESTR!A
A:rt_l’:culb 73 S
a) . Obtener la aprobacnon correspondlente del comtte .de
titulacion

b) =~ Haber acredltado todas Ias aS|gnaturas de hcencnatura antes
de iniciarla maestria.” '

c). Haberliberado su servicio social y prac’ﬂcas profesnonales
d)- “Cursar una maestria acorde a la licenciatura que estudié o

acorde a sus necesidades. de desarrolio profesional.
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é). Haber cursado y aprobado, .por lo' menos el 50% de los
créditos de la maestria en la universidad de oriente.

En caso de realizar los estud[os de maestr:a en otra mstltuaon ei

alumno debera:

a}  Solicitar la aprobacién del comlte de tltulaCIon
b) ' Si es aprobada se proporcionara carta OTEM - S
c) El alumno entregara a la institucién en donde Ilevara a Cabo

sus estudios de posgrado la carta OTEM propormonada por la
Universidad de Oriente-Cancin . -

d) .- Una vez que el alumno cumpla con’ e] 70% de credltos de'la
maestna debera tramitar y entregar su: certlflcado parcial, para iniciar
el trémite de titulacion de la ilcenCIatura I

SUSTENTACION DEL EXAMEN GENERAL DE
e CONOCIMIENTOS ' :
A'rticulo_ 74

a) El examen habra de evaluar a través de una muestra
representativa o de un caso especifico los conocimientos adquiridos
por el egresado, respecto del plan de estudios correspondiente.

b) El Comité de Titulacion (Rector, Director Académico’ o
Decano y Coordinador de Area) Elaboraran con dos meses de
anticipacion a la fecha programada para la evaluacién un banco de
cien reactivos, de acuerdo con el plan de estudios y sus respectivas
respuestas, impreso y digital.

C) El examen profesional versara a jUICIO del jurado sobre una
seleccién de esos reactivos.
d) El ‘examen consta de dos etapas escrata y oral que tendran'

un equivalente al 50% cada una.

e) . -Las etapas de examen ‘oral y ‘escrito deberan real:zarse de -
forma :nd|V|duaI para la etapa de examien _escnto podréa consfituirse -
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un grupo donde cada participante presente su prop:o examen en
presenma del comlte revisor. _

f) - El supervisor escolar podra estar presente en esta etapa.

Q) El examen oral sera individual y ante el jurado examinador.

ELABORACION DE UN PROYECTO FINAL DEL PROGRAMA
ACADEMICO.

: Artlculo 75

~a) Se denomma elaboramon de proyecto final del programa
_academico al trabajo realizado por el ‘alumno delicenciatura,

durante el afio previo ala conclusion del programa de que se trate.

b). . El proyecto final del programa académico se elaboraré de
manera individual, debera contar con un enfoque disciplinario o
multidisciplinario, ser susceptlb[e de tener alguna aplicacién y cubrir

‘los' requzs;tos de fondo y forma que al respecto sefiale el Comlte de
-Tltulac10n

c) . El objeto de este proyecto es que el estudxante demuestre la
capamdad de snntetlzar los conocimientos 'y habilidades adguiridos a
lo largo del programa academlco de que se trate e |dentn‘" ique y
clanf que en un area afin. - o

d) . .Dadala diversidad de area de conommlento el alumno definira
su proyecto final en func1on de ias caracterastlcas de programa'
academlco respectivo

e) H proyecto final debera ser debldamente documenitado en un
reporte ‘escrito - que ‘servira para !a sustentar:lon de! examen
profes;onal correspondiente.

fy - “El comité de titGlacion deS|gnara al comité revisor que tendra

‘a su'cargo las asesorias del proyecto final.
-g)  El'alumno que éelija esta opcién para obtener el titulo

profesional de licenciatura, debera sustentar examen oral individual,
en defensa de su proyecio.
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SEMINARIO DE TITULACION.

Articulo 76

a) Se denomina seminario de titulacién al curso de actualizacion.
que guiara al alumno enla elaboracién de un frabajo escrito; para Io_

cual se aperturaran distintas opciones en relacion a varias areas. -
b) El alumno debera consultar en el Departamento de Titulacién

los seminarios aprobados como opcién de titulacion por el Comité de
Titulacién, para posterlormente tnscnb:rse en: cualqu:era de las:

alternativas ofertadas.

c) El seminario de titulacion estara diVIdldO en. modaios en caso

de que el egresado deba darse de baja de alguno de los médulos,
sera cancelada la opcion de titulacién.

d) Se impartira el seminario de titulacson a _partir de- que se
inscriban.15 egresados como minimo. .. .

e) El trabajo que elabore el alumno debera de ser relac:onado
con el tema del curso y aprobado por el titular del seminario.

f) El alumno podra acreditar el curso si obtiene una calificacion
minima de 8 y una asistencia del 90%.

Q) Aprobado el trabajo escrito el alumno deberéd pasar al

departamento de tltuiac:on para programar ei acto de recepcmn
profesional. - _ _ .

TALLER DE_ IN_\/ESTIGAC[_ON.- -
Articulo 77 |

a) Debera entenderse por taller de investigacion al proceso en
el gque el alumno elabora un trabajo escrito (tesma) de mvestlgat:lon
relacionado con un tema de su licenciatura. -

b) El taller de investigacion se aperturara con un minimo de 15
personas.

Este documenio es propledad de la Universidad de Orlante, Prohiblda su reproductitn total o parcialmente.
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c) Esta opcién de titulacion se dividira en médulos los cuales el
alumno tendra que aprobar con un promedio minimo-de ocho.

d} . En.el'caso de que algin egresado deba darse de baja de
atguno de los médulos, sera cancelada la opcidn de titulacion.

e) Al término del taller el alumno debera entregar en tiempo vy
forma el trabajo de investigacion final al Departamento de Titulacion,
para lo cual se recepcionara un total de 3 ejemplares y un cd.

) La duracién del Taller de Investigacion seré de seis meses.
g) . Aprobado el trabajo de investigacién el alumno.debera pasar
al departamento de titulacion. para programar el acto de. recepcmn
profesional. : :

CAPITULO XVHI-

DE LAS OPCIONES PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA
[ - DE ESPECIALIDAD R

Articulo 78 .

El egresado de la espeualldad podra obtener el dlploma de
especialidad, mediante !as 5|gu1entes opciones.

a) . Tesis.

b)' - Escolaridad por promed|o mmlmo generat

Los egresados del drea de la salud solamente podran obtener el

Diploma de Especialidad medlante fa opc:1on sena!ada en la fraccion
a) de este art[culo
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CAPITULO XiX

CRITERIOS RECTORES PARA CADA OPCION DELA
OB TENCION DE DIPLOMA DE ESPECIALIDAD K

TESIS

Articulo 79." S LD R _
a)  latesis debera tener un ‘enfogue ~ disciplinario o

mu[tldlsmp[mano 'y cubrir los ‘requisitos ‘de fondo 'y forma que aI

efecto sefiale el Comité de Titulacion.

b) La tesis de especialidad debera ser mvanablemente'
individual. n
c) La elaboracién del-tema de tesis deberd ser elegido en

congruencia con las Iineas de mvestlgacron del plan de EStUdIOS de
que se frate.

d) El trabajo de- teS|s respectwo serv;ra para sustentacmn de]
examen de grado respectivo.

ESCOLARIDAD POR PROM_EDI;Q_M?N]MO GENERAL.

Articuio 80. ' ' '

a) Haber obtenido un promedio mlmmo genera! de nueve punto
cero al término de la especialidad.

b) Haber aprobado todas Ias materlas en Eos penodos ordmanos
de examenes B L
c} ~ Haber cursado sus estudlos sin’ ;nterrupmones _ _
d) El egresado que opte por este medio para obtener e dfploma

de especialidad, debera solicitarlo al comité de titulacion, conforme
los procesos administrativos corresponidientes,

e) Aprobada la solicitud el comité de {titulacion se constituira
como comision dictaminadora, dando conocimiento de -ello a la
Secretaria de Educacion.

Este documento es propledad de la Universidad de OHents, Promibida §U ieprodutcisn iotal o pardlalmente. ~
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DE LAS OPCIONES PARA LA OBTENCION DE GRADO DE
MAESTRIA

Articulo 81:

“'El candidato'a maestro podra obtener el grado académico, mediante

las S|gwentes opmones

a) :':' }'_Tesns ' :
'b) " ’Escolarizada por promedzo minimo:
. ©) ~ Elaboration de un libro de texto. '
_'d)'_:_ S ;:Elaboracmn de un proyecto fi nal del programa academlco
CAPITULO xx1 o |
CRITERIOS DE CADA OPCION PARA OBTENCION DE
GRADO DE MAESTRIA .
|  Tesis.
Atticulo82. B
a) Lla esis ‘debera tener un enfoque disciplinarioc o

multidisciplinario, y cubrir los requisifos de fondo y forma que al
efecto sefiale el Comitéde Titulacion.. .

b) La tesis de maestria debera ser invariablemente individual.
c) La elaboracién del tema de tesis deberd ser elegido en

‘congruencia con las Imeas de investigacion del plan de estudios de
que se trate. . i
d): Bl traba}o de tes:s respectlvo serwra para sustentacion del

examen de grado respectlvo R
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e) El acta de examen de grado.y el libro de actas de examen
‘seran validados por el supervisor escolar quien podréa estar presente
en la sustentacion del examen de grado y en el acto protocolano del
mismo.

© ESCOLARIZADA POR PROMEDIO MINIMO.

Articulo 83.

a) Haber obtenido un promed:o minimo general de nueve punto
cero en la maestria

b) Haber aprobado todas 1as materlas en Ios peﬂodos ordlnartos

de examenes. :

¢) | Haber cursado sus estudros sin mterrupc:ones _

d) - Elegresado que opte por este medio para obtener el diploma

de especnahdad debera solicitarlo al comité de titutacion, com‘orme
los procesos administrativos. correspondientes

e) Aprobada la_solicitud el comité de tltulac:ton se constltutra
como comisién dictaminadora, dando conocimiento de ello a Ia
Secretaria de Educacién. .

ELABORACION DE UN LIBRO DE TEXTO
Articulo 84,
a) - Ellibro.de texto podra elaborarse individual o: colectlvamente
por un maximo de tres estudiantes vy cubnr los - criterios

metodoldgicos generales que en efecto sefiale’ el comité de
titulacion.

b) - La elaboracion partlcular de] Inbro de texto sera supervusado
por los asesores asignados.
¢)  El egresado o' candidato que- opte por este medlo para

obtener el titulo profesional, debera sustentar: examen profesional
individual en defensa de su proyecto.

Este documento es propiadad de fa Uiniversidad de Orfente, Prohibida su rapraduceldn total o parclalmenta.
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d) El libro de texto estara sujeto al plan y programas de estudios
correspondientes a la carrera cursada en el cual se pretenda aplicar
y sera revisada por los docentes cuyas materias se hayan realizado
dichos materiales que seran los asesores asignados.

e) El libro de texto debera ser publicado en editorial, 3 articulos
de divulgacién cientifica nacional y/o internacional. —

ELABORACION DE UN PROYECTO FINAL DEL PROGRAMA

ACADEMICO
Articulo 85. '
a) El proyecto final del programa. académico .se elaborare de
manera individual.
b) El proyecto final- del programa académico debera ser

debidamente documentado en un reporte escrito que servira para la
sustentacién del examen profesional correspondiente

c) El alumno que elija esta opcion para obtener el titulo
profesmnal de maestrla debera sustentar examen oral mdlwdual en
defensa de su proyecto:

d) El proyecto final del programa academlco debera contar con
un enfoque disciplinario o multidisciplinario, ser susceptible de tener
alguna aplicacién y cubrir los requisitos de fondo y forma que al
respecto sefiale el comité de titulacion.

El objeto-de este proyecto -es que: el estudiante demuestre la
capacidad de sintetizar los conocimientos y habilidades adquiridos a
lo fargo del programa academlco de que se trate e |dentif‘que y
c]anfique enun area afm - 3 .
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CAPITULO XXI!

DE LAS OPCIONES DE OBTENCION DE GRADO DE :
DOCTORADO - o

Articulo 86.

El candidato a doctor podra obtener ei grado academ;co ‘mediante
la siguiente opcidn:

a) Tesis

b) - - Elaboracién de un libro de téxto -

CAPETU LO XXHI

CRI TERIOS RECTOR’ES PARA CADA OPCION
OBTENCION DE GRADO DE DOCTORADO

TESIS
Adticulo 87.

a) . La -tesis: debera : tener - un. . enfoque: dis.czp[marlo 0

multldlsmplmano y -cubrir los requssrtos de fondo y forma que al

efecto sefiale el:-Comité de Titulacion:

b) La tesis de grado debers ser. mvanablemente mdmduai

c) La elaboracion del tema de tesis debera ser elegsdo en
congruencia con las lineas de investigacion del plan de estudios de
gue se trate.

d) El trabajo de tesis respectivo servira para la sustentacion del
examen de grado respectivo,

Este dacumento es propledad de la Univrsidad de Dirlante; Prohiblda sii farodusaian total o parciaimente. 7 7
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ELABORACION DE UN LJBRO DE TEXTO
Artlculo 87 b:s
a) El libro de texto :debera elaborarse individualmente y cubrir

los critérios metodoldgicos generales que en efécto sefiale el comité
de fitulacion.

b) La elaboracién particular del libro de texto serd supervisado

por los asesores asignados,

¢} El egresado o candidato que opte por este medio para
obtener el titulo -profesional,. debera susientar examen profesmnat
individual en defensa de su proyecto. '

d) Ellibro de texto estara sujeto al plan y programas de estudios
correspondlentes ala carrera cursada eni el cual se pretenda aplicar

y seré Tevisada por los docentes cuyas materias se hayan rea[:zado

diches materiales que seran los ‘asesores aszgnados o _
e) . Ellibro de texto debera ser publicado en editonal 3 arhculos’

.de d[vulgacmn mentzf ca nacnona! ylo mternacnonal

. CAPITULOXXWV
DEL EXAMEN PROFESIONAL Y DE GRADO .

Articulo 88.- La fecha del examen profesional o acto protocolario se
asignara cuando el suste_ntante haya itqu:dado el pago de los

paquetes dé titulacién.

-~ Articulo 89.- El sustentantedebera" presentarse ante un jurado
formado por lo menos de tres sinodales (presidente, secretario y

vocal) el ‘jurado sera. aprobado por el Comité de Titulacién. La
suplencia delos sinodales se hara corriendo los cargos, esto es que
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el presidente sera suplido por el secretario, éste por el primer vocal
y el vocal por el suplente. ) o

Articulo 90.- Los integrantes del jurado tendran que tener por lo
menos el mismo grado académico que van a otorgar

Articulo 91.- El presudente del ;urado tndlcara aliniciarse el examen
profesional, la mecanica a seguir durante el desarrollo de esta
actividad. E! presidente emitird el resultado de 1a liberacién leyendo,
paraello; el acta de examen profesional: El veredicto del jurado:seré
inapelable. En caso de aprobacién, el presidente tomara la protesta
profesional al sustentante, . obligandose éste a cumplir-con Ias
normas etlcas y profes&onales en e[ ejercmio de su profes:on

Artnculo 92.- El' secretano tomara nota deE veredicto del Jurado-
notificandose a la oficina de titulacién para la impresion y registro en
el l:bro de actas de examen profesmnai y de grado academlco

Articulo 93 Los vocales son ;ntegrantes del Jurado que exammaran'
al sustentante, de igual manera que el presidente y secretario.

Articulo' 94. El jurado-y el :sustentante 'deberan presentarse
formalmente vestidos  al’ examen profesmnal ya- que. es. un acto
so]emne

Articulo 95.- Es facultad del. Representante de la Secretarla de‘
Educacién del Estado, de acuerdo:con el érea:de Servicio Social,
Practicas” Profesionales y - Titulacion; posponer o suspender el
examen ante casos de contingencia grave o causa mayor fuera del
control del jurado. En estos casos se utilizara el acta marcandola con
dos lineas transversales expresandose el motivo por el cual se
suspendi6 el acto, debiendo firmar esta razon todos los miembros
del jurado examinador. Deberd notificarse a la- Secretaria de

Este documento es propledad de la Universidad de Orlente, Prohibldz su repreduteién total o parclaimente.
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Educacaon medlante oft:lo dentro de Ios cmco dlas habiles
mgwentes ala suspen51on del acto.

Artlculo 96 En caso que el sustentante no se presente al examen
profesnonal eljurado dara por reprobado y se a;ustara a !o CIue marca
el artlculo 64 BIS :

Articulo 97.- La Secretarié'dé Educacion. se reserva el derecho de
nombrar un representante para que. asista al acto_ pr.otoco!ario.

Articulo 98- Los asesores y revnsores pueden ser parte deE ;urado

examlnador

Articulo 99.- CEn general Ios examenes profesionales tendran las

s:guientes etapas:.

a) Presentacion del trabajo por parte del sustentante. El tlempo
de exposicién sera de 30 minutos. El tiempo se puede
extender o acortar seguin lo autorice el jurado examinador.

b) Preguntas y cuestionamientos por parte del jurado, sobre el

contenido del trabajo y sobre aquellos aspectos que se establezcan

como pertinentes para determtnar la capacndad profesmnai del

sustentante SR .

¢y Al concluirel examen oral habra una fase de del;beracmn I:bre

y reservaﬁa por el jurado -examinador, para lo: cual el sustentante (y

el publico, si los hubiere) tendran que abandonar la sala.

d) Informe al sustentante del resultado del examen profesiona!

(aprobado. por: demsmn unanzme por mayorla ylo. por mencion

honorifica.)

e) Toma de protesta a] sustentante

f) En el examen general de conoc&miento en la etapa de

examen: escrito, el tiempo sera: de 45 mmutos y en ]a etapa de

examen oral de 45 a 60 mlnutos SRS
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Existiran dos tipos de examenes profesionales para licenciatura;

abierto o cerrado al plblico con. fa autonzamon del comlte de_'

titulacion.
Para el primer caso, éste es un evento en ei dque se permlte el: acceso

a personas ajenas al jurado dirante el desarrollo del examen, a-

excepcion de las deliberaciones del jurado. En ningiin caso, persona
alguna del publico podra participar o alterar el desarrollo del examen,
pud|end0 ser causa de suspensmn dei mlsmo

En caso de examen cerrado al pl.ithO solamente el Jurado y el

estudiante estaran presentes. .
En cualquier caso, la fase en que se da a conocer el veredtcto aS|
como ia toma de protesta seran siempre: ablertas a[ pubhco '

El examen profesmnal de maestria sera mvanablemente ablerto al
pubhco ' L .

CAPITULO XXV
DE LOS PLAZOS

Artlcuio 100 Los egresados despues de conclwdos sus estud;os
podran realizar el tramite para obtener el titulo,. dxpioma o grado
respectivo sin lmportar ei tlempo transcurrldo - S

Articulo 101.- La entrega del tituls ser4 en un perfodo aproximado
de 18 meses, contado a partir de la realizacion del tramlte
correspond;ente en Ia Secretarla de Educac:on : ¥

Artlculo 102 El tiempo de reallzaCIon de Ios trabajos de acuerdo a
la opcion de titulacién aprobada por el comité, en ningln caso seré
mayor a los ocho meses, con derecho a una extension en el plazo

Esta documento as propledad de la Lniversidad e Odents, Probiblda'su réprbﬁ'u'mir.sh totd o parciaiments, o
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de seis meses por umca ocas:on Y que sera aprobada por el comite
de titulacién.” :

- CAPITULOXXVI
DE LAS PRA CTICAS PROFESIONALES

Art:cu[o 103 Las practicas profes:onaies son Ia reahzamon
obligatoria- de actividades temporales que ejercen los estudiantes,

'tendlentes a la aphcac;on de los conommlentos que: hayan obtenrdo

ArthUIO-:._31ﬂ4_.'-_.'-T-OdO '_'alumno'.:debera j-.'real_lz'ar sus-*p'ractlcas
profesionales como requisito previo para la realizacion del servicio
social y la autorizacién de su evaluacion profesaona! de acuerdo con

1o establemdo en el Reglamento de Titulacion..-

-Artlculo 105 La sohcntud Ios reportes Ia realizacién y hberacuon de

las practicas profesionales se realizara conforme a los lineamientos
estipulados-en el Reglamenito General dé Préacticas Profesionales.

Articulo 106- Para que los estudiantes puedan iniciar sus practicas

profesionales, s necesario que sean alumnos inscritos regulares..

Articulo 107.- Las practicas profesionales deberan prestarse de

‘manera obligatoria - entre - sexto -y séptimo cuatrimestral.. (plan
-cuatr:mestra!) durante un tiempo no ‘menor a seis meses ni mayor
‘de un:afio; en ninglin caso sera- menor_de_cuatromentas ochenta

horas; se realizara en dependencias Publicas o Privadas aplica para
fodas - las licenciaturas: excepto: Gastronomia, ‘Administracion de

. Empresas ‘Turisticas;: admmls’{raczon de negomos de la hospitalidad
_ y Iicenc;laturas de! area de Ia salud : SR
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Articulo  108.-° En eI ‘caso’ de estudlantes de Gastronomla

Admlnlstraz:ton de: Empresas Turlsticas Yy Admln:stracmn de
Negocios de la Hospitalidad - ‘deberan‘iniciar - las practicas
profesionales. a - partir del' segundo. cuatnmestre ‘v 'deberan ser.
liberadas de manera obligatoria antes de iniciar su Servicio’ Socnal '

bajo ninguna circunstancia debera ser menor a 480 horas.en una

sola dependencia Publica o Privada y 520 horas ‘deberan” ser -
cubiertas y firmadas en actlwdades extracurnculares a traves de un'

tarjeton mstutuczona!

Art;culo 109 Para los estudlantes del area de la salud 1n:CIaran SUS '

practicas clmlcas en los semestres.que. mdsque sy ptan de estudios:
Apegados a la normativa de la Secretarfa de.Salud en base al tlempo
y érea de conocimiento que el alumno se encuentre cursando

Artuculo 110.- En caso de ser dado de. baja por la. dependenc:a o
empresa, serd suspendido un afio de dlchas practicas _

Articulo 1111.- En caso de no entregar la documentamon req'u'erida

por el Departamento de Préacticas Profesionales, Servicio Social y
Titulacién, el estudiante se hara acreedor a la sancién est:pulada en
el Reglamento General de Practlcas Profe51onales ' -

CAPITULO XXVII
DEL SER.V_ICIO _S:OCI_AI___._ -

DESPOSICIONES GENERALES
Articulo 112.- En.Conformidad con los articulos 52,53, 55 y 59 de

la Ley del reglamento del articulo 5 Constltuc:lona! y.5 de. su
reglamento; el articulo 49 y 130 de la Ley de Educamon de Quintana

Esta documento ¢s propiedad de la Universidad de Oriente, Prohiblda su reproduccién total o parclalmante.
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" Roo; as; como a Ia normatmdad Vigente de la Ley del Ejercicio

Profesaonal para: el Estado de Quintana Roo, en lo establecido en el
capltuto primero, art. 2, frac. Il art. 20, frac. V, Capitulo qumto art.
28, 29, 30, 31: El presente reglamento’ establece las bases y fija los
lineamientos para la prestacion de Servicio Social de los estud;antes
y pasantes de [a Umverszdad de Orlente-Cancun '

Art:culo 113.- El Servmo Socnal es Ea reallzamon obllgatona de
actmdades temporales que EJEFCGI'I los estudlantes tendientes a la
apilcamon de los conocimientos que hayan obtenido'y que |mplzquen
el ejercicio de la practica profesional en ‘beneficio del interés social.

Articulo 114.- Se considera prestador de Servicio Social a todo
aquel estudiante que se encuentre realizando el mismo, con la previa
autonzamon del Departamento de Ser\ncso Somai de la Umversndad

Artlculo 115.- El Sewlmo Socual ttene por objetlvo reallzar la funcnon
social de la Universidad de Oriente, en colaboracion con instituciones
y organizaciones de la sociedad civil, en la practica: de su Servicio
Social el alumno’ encuentra - la oportunldad de- reconocer la
proyeccion social de su carrera, asf como desarro]!ar una actltud
responsab[e socna!yhumana - L -

DELA ORGANIZACION DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo 116.- Enla orgamzamon del Serwc;o Soma] ]ntervendran

I El director general de la Universidad

Il. . Eljefe del Departamento de Servicio Social

N." " Los coordinadores de Servicio Social de las Licenciaturas o
los coordinadores Generales de las mismas.

Artlculo 117 Corresponde al Departamento de Ser\nc;o Somal de
la Universidad: :
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I Otorga la carta de ‘presentacion .y .carta compromiso que
requ;ere los prestadores para obtener la carta de- ‘aceptacion de las

dependencias “ donde realizaran . su Servicio -Social, practicas"_

profes:onales y titulacwn (5|empre y cuando cumplan con los
requisitos).

il Atender a los representantes de ias Organizaclones socxales' '

o gubernamentales, que soliciten colaboracion de los universitarios
por medlo del Servicio Social. RERE :
... . Promover los programas especn'icos de Servmlo Soc;al

IV. . Administrar,. -—autorizar,
procedxm:ento del Servicio Social. - _
V. o Autonzar per[odos extraordmanos para Ia reahzar el SEFVICIO
Soaai RS S _ _ _

Articulo 118.- Corresponde los Coordinadores de Servicio Social de
las licenciaturas o los Coordinadores Generales de las mismas:.

[. .. Planificar, organizar, -supervisar y evaluar el desarrollo del _

Serwcno Social de los prestadores del mismo de'su Llcenc;atura

I -Promover y Participar en [a Coordmacnon y ejecumon de Ios

programas de Servicio Social.

i, ‘Organizar eventos de promomon y. capac:tacmn permanente
a los estudiantes que estén préximos a realizar su Sefvicio Social..
V. Garantizar que todos los prestadores cuenten con la asesoria
gue requieran para la ejecucion del Servicio Social. . '

V. .. Acatarlas dlsposmlones del. Departamento de. Serv:cuo Social
de [a Universidad. Sl L S

DE LOS REQUIS]TOS Y CARACTERIST]CAS DEL SERV!CIO
SOCIAL [

Articulo 119.- Se debera prestar su SETVICIO Social como requzsﬁo
previo para realizar su Tesis Profesional, Examen Profes:onal
Titulo Profesional.
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Articulo 120.-Para que los estudiantes puedan iniciar la prestacion
del servicio social es necesario que sean alumnos inscritos regulares
que: hayan hberado practicas profesxonaies y haber cubierto’ eI TO%
de créditos enla licenciatura. - o
En caso de ser dado de baja por la dependenma donde prestaba ei

servicio social, el alumno sera sanmonado por una suspensmn de un
afio para reallzar d!cho Serv;c:o ' :

jtermlno no menor de seis meses ni mayor de dos afios, en mngun
‘caso sera menor de cuatrocientas ochenta horas; se realizara solo
en’ dependenczas ‘Publicas, Privadas, Mumclpaies Estatalés o

Federales;, o en- sociedades | ﬂantropicas y aItrunstas que se
encuentren dentro de la republica mexmana

Articulo’ 122. Estaran exentos de realizar el Servicio social las

~ personas que trabajen para !a federacaon Estado o Municipio y que

comprueben minimo un afio de servicio, asi como las personas

‘mayores de 50 afiosy . .

Articulo 123.- El alumno solicitara el lugar o dependencia para su
autorizacion por parte del coordinador académico de 1a Universidad.
AREA DE LA SALUD
Articulo 124.- Todos los pasantes de ias profesmnes para la salud y

sus ramas deberan prestar servicio social en los términos de las
disposiciones legales aplicables en materia educativa, asi como de

- la normatividad vigente de la'Ley de Salud del Estado.

Articulo :_'1'_2':5'.,-'-":'Eljﬁ_'eé'tijdiérite"--de]'3é're'a ‘de la salud podra iniciar el
-.s:e'rvi_c_i_o; social -cuahdd'_haya -_c_ursad_o el 100% de creditos del plan de
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estudios, con duracién de un ano en “instituciones de gobierno
(Municipal, estatal o federal).’ :

Articulo 126.- En el drea de la salud el Servicio Social debera.
efectuarse de acuerdo a las horas que especifica el: Reglamento la-

Secretaria de Salud en coordinacién con la institucién o-clinica.

Articulo 127.- Los: estudiantes: del area de la salud tendran: qué'_

sujetarse: a los- lineamientos 'y campos CllﬂICOS que Ie aS|gne ]a
Secretaria de Salud del Estado: s . R _

Articulo 128-Los prestadores de Servicio Social y el Departamentoj.
de Servicio Social de la. UmverSIdad deberan reallzar los S|gmentes_

tramites administrativos:

1. Solicitud de prestacién de Servicio Social (alumno).

2. Carta de presentacién (Departamento de Semcm
Social de la Universidad). - SRREER

3. Carta de aceptacion (alumno).- -
4. Carta compromiso (Departamento de Servicio Soma[
de fa Universidad). -

1 reportes cada blmestre y 1 final (alumno). .
Carta de liberacion del Servicio Social (alumno). .

7. Acreditacion de Servicio Social (Departamento de
R Servxc:|o Somal dela: Unsversndad) o

o v

Artlculo 129, Los Prestadores de Serv:c;o Soczai deberan rea[;zar
los siguientes tramites admmlstratlvos : - o

L. Solicitud de prestacion de Semc;o Soma! en el ttempo
estipulado por el Departamento de Practicas’ ProfeSfonales Serwmo :

Social y Titulacion, debera contener:-

a). -Nombre completo,-licenciatura, semestre, per:odo (d;a meS'

afio), matricula, firma, fecha y en la parte de atrés de la hoja nombre
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completo, cargo, lugar o dependencia a quien va a ir dirigida la carta
de presentacnon ademéas de la direccion de la misma.

L. Sera responsabilldad detb prestador que . la dependencna le
entregue la carta de ac:eptac:ion en. un penodo no: mayor a 5 dlas
héabiles.”

.- Breportes bimestrales

IV 1 reporte final. S e ST e

V. ' Sera responsabl!ldad del prestador que !a dependenma le
entregue la carta de liberacion del Servicio Social después de haber
termlnado el pericdo,

VI." - Cubrir el costo de la. carta de acreditacién del Serv1c:|o Social
mammo un mes despues de haber obtenido la liberacion del mlsmo
En’ caso de no entregar la: documentacién requerida. por el
Departamento ~ de Practicas” Profesionales, = Servicio = Sociat . y
Titulacién, el estudiante se hara acreedor a la sancion estlpulada en
el Reglamento de Semcm socnal

Artxcu!o 130.-E1 Departamento de Servicio Somal de Pract:cas
Profesionales y Titulacion de fa Universidad" deberan- reailzar los
Stgusentes tramites. administrativos:

L Carta de presentacmn del alumno la cual tendra un tlempo de
elaboracmn de 2 dias habiles siempre y cuando cumpla con todos
los requisitos del presente regiamento '

i1 Carta Compromiso -segun formato, el cual tendra un tiempo
de elaboracién de 2 dias habiles. SIempre y cuando cumpla con todos
los. requ1sxtos del presente Reglamento o

ti. Carta de Acreditacién, segun formato, el cual tendra un
tiempo de elaboracién de 3 dias habiles siempre y cuando cumplan
todos los requisitos del presente Reglamento y haber entregado el
alumno la liberacion de Servicio Social al Departamento de Servicio
Social de la Universidad de Oriente-Cancun
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DELAS SANCIONES DEL-SERVICIO SOCIAL

Articulo 131.-El prestador tiene la obligacién de cumplir con el

Servicio Social, observando una excelente conducta, disciplina y un
alto nivel de responsabilidad en el desempefio de sus actividades..

Articulo 132.-Toda controversia del presté:c':iér"y Ia déﬁiéndéhdé sera

tratada a través del Departamento de Practlcas Profesmnales o

Servicio Social y Titulacion de la’ UmverSIdad

Articulo 133.-El Departamento de Prac’ucas Profes;ona[es Ser\ncro_.--
Social .y Titulacion de la' Universidad -sancionaré al’ prestador de

Servicio -Social por incumplimiento del ‘mismo en los dias y horas
autorizadas previamente y/o mdlscﬂpllna como io estab!ece el
articulo 23 del presente. .. ... ..~ . : : : o

Articulo 134.-Las sanciones a las que se podra hacerse acreedor el
prestador podran ser: amonestacion, trabajo social (extra), aumentar

el periodo, baja del serwc:io Soczal hasta la suspensmn por un afio,

entre ofros.

Articulo 135.- Los alumnos que no- entreguen la carta de aceptacion
en cinco dias habiles al Departamento de Serv;mo Somai remb:ran
como sancion la suspensién del tramlte :

Articulo 136.- El tiempo estabfecndo para la entrega de los reportes -

bimestrales por el Departamento de Servicio Social.es de cinco dias

habiles, si se pasan de este perlodo de recepmon se Ies sancionara. -

con e] aumento de 120 horas
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CAPITULO XXVIll  asynTOS JURIDICOS

"DE LAS BECAS "

Articulo 137.-La asignacion.de las becas se llevard a cabo de
conformidad: con: Ios cnterlos y proced[mientos que establece el

-presente capitulo

Aﬂicul-o’.-'_'138'—_Se--‘otcrga'i*é- un-5% de ‘becas ‘del total de alumnos

- inscritos 'y ‘consistiran en la exencién del pago parcial de las cuotas
de Colegiaturas, que haya establecido la-Universidad de Oriente..

- Articulo 139:-Las attoridades de la Institucion gue conforman el

Comité de Becas responsables de:coordinar 1a aplicacion y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones establecidas por el presente

reglamento la lntegran

b} El dlrector 0 Gerente Admmistratsvo

c) El dlrector Coordxnador Academlco (o] Decano
| DE LOS TIPOS DE BECAS

Articulo 140 -Exrsten dos tlpos de beca academlca e institucional.

un 5% hasta un 50% del total de dichas coieg;aturas, es obligacién
del alumno tramitarla; asi como renovarla-al finalizar cada periodo

- escolar tomando ‘en cuenta el desempefio académico que haya
desarrollado en el peraodo escolar.

b) Beca Excelenma academlca conSIste en la exencion parcial del

pago de hasta uri 100% del total de dichas colegiaturas; es obligacion
del:-alumno :-tramitarla; asi .como renovarla -de: acuerdo a la
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convocatona emmda por la Secretaria de Educacnon del Estado de

Quintana Roo. El alumno deberd acreditar un promedlo academlco
minimo de 9.0 para poder realizar registro. : :

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE BECA:

Articulo 141.- Los requisitos que débeh"c;{zbr_fr':_lds' alumnos qué
soliciten beca son los siguientes:

a) Ser alumno regular y estar mscrlto en eI grado para el que

solicita la beca.

b) Presenten la solicitud de beca en’ los termanos y plazos
establecidos por la institucién, anexando . .documentacmon
comprobatoria que en la convocatoria indigue;. -~

c) Tengan el promedio general de callfcamones mlmmo que
establezca la convocatoria;

d) No hayan reprobado o dado de baja al término del ciclo

escolar anterior al que soliciten la beca, aun cuando el alumno haya
sido promovido al siguiente ciclo escolar que. corresponda;.

e) Comprueben que, por situacién socnoeconomlca requtera la
beca para continuar o concluir sus estudios. - '

f) Cumplan con la conducta y dISCIplina requerldas por- la
institucion.

g) Para el otorgamlento de becas se debera dar preferencna en
cond|c1ones similares, a los alumnos que sollmten renovacmn

Articulo 142 ‘las becas tendran una wgenc:a lgual al perlodo
escolar completo No podran suspenderse ni canceiarse durante el
ciclo para el cual fueron otorgadas salvo en Ios casos prewstos en
este capltulo

Articulo 143.- La mstltumon dlstnbmra !os formatos de sohcttud de
beca de acuerdo a sus calendarios y pub!rcara la.convocatoria en los
términos de su propia reglamentacion.

Este documanto es propiedad de la Universidad de Osente, Prohibida su reproduccion total o parciaimante.

BTV : . el
e gy | SEQ
= # oo SECRETARIA
f*‘:’gg;ﬁdﬁ DE EQUCACION
E DE QUANTANA ROG
TAMA RDO smaisdec uui bpvaRZ
w‘?::‘m.an:unulul 2gz2t2u02T

DIRECCION DE
. ASUNTOS JURIDICOS

Articulo 144.- La. institucién notificara a los interesados los
resultados de la asignacién: de becas; conforme a lo establecido en
la convocatorla respectlva

Art;cu!o 145 La renovamon de las becas no. es automatlca por Io
que el becario debera solicitar su renovacion,

Articulo 146.- La institucion podra cancelar una beca escolar cuando
el alumno:. : R : o

Haya proporcionado informacion falsa para su obtencion, y -
Realice conductas contrarias al reglamento- mstltumonal 0, haya
bajado su desempefio académico. : - .

Articulo 147.-En el caso de las becas que se sohcztan por pnmera
vez, el Comité de Becas de la institucion; las concedera de
conformidad con el presente reglamento, .y cons:derando también,
el aprovechamiento académico, e! nivel socio-econémico-de la
familia de la que proviene el solicitante y el nimero de becas
vacantes; después de conceder las renovaciones, que. cump!en con
todos los requisitos establecidos, e -

a) E! alumno no debera tener nlngun adeudo

b} Procedimiento para la entrega de documentos y. ¥
c) Cumplan con la conducta y dlsmpilna requeridas por la
institucion. . . et
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‘CAPITULO XXIX

. DELA PERMANENC’A o

Articulo 148.-La permanencia es el periodo de tismpo que se fija -

para cursar un plan‘de estudios, a partir del ingreso y que finaliza con
la acreditacién de todas las ‘asignaturas contempladas én el plan‘de
estudios. _

Articulo 149.-El periodo minimo de permanencia sera de la siguiente
manera:

a) Para Licenciatura se'ré

Guatro afios (8 semestres), L

Cuatro afios y medio (afios 9 semestres)

Cuatro anos 12 cuatr;mestres

b). Para Especcalldad sera:
Un afio (tres- cuatnmestres)
Un ano (dos semestres)

c) Para Maestrla sera de

Dos afios (cuatro semestres) SR
De un afio cuatro mesesde4- cuatrlmestres
Un afo 8 meses 5 cua’mmestres RERRE

d) Para Doctorado sera de:

Un afio cuatro meses (4 cuatrimestres)
Dos afios (4 semestres)

Un afio 8 meses (5 cuatrimestres)

Articulo 150.- El periodo maximo de permanencia serd de la
siguiente manera:
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8 semestres (7.5 afos), '

9 semestres (8 afos)

12 cuatrime_stres (7 ar_’i_os)_ D

f). Para Especaahdad seréa:

3 cuatnmestres (2 afios)
2 semestres (2 afios)

_ g)’ - Para Maestria, sera de .

4 semestres (4 anos)
4 cuatrimestres (2 afios 8 meses)
5 cuatrimestres (3 afios) = -

h) . Para Doclorado serdde:

4 cuatnmestres (2 afios 8 meses)

4 semestres (4 afios)
5 cuatrimestres (3 anos)

Artlculo A51.-El alumno podra suspender temporafmente sus
estudios, si asi. [o reqmere para el plan semestral y/o para el plan

‘cuatrimestral siempre 'y cuando el ‘plan ‘de estudios se encuentre
“vigente, de lo contrario se ofertaré una equivalencia de estudios con
©previa autorizacion de la Direccidn y/¢ Coordinacion Académica de
~ la Universidad de Orlente~Cancun por. causa plenamente justifi cada
‘este permiso no se considera comio tiempo de permanencia.

Articulo 152.- Cuando el alumno, en 3 afios, sélo haya aprobado

- menos del 50 % de los creditos totales ) asxgnaturas que
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comprenden el plan. de estudlos causara baja de Ia Unlver5|dad de
Oriente-Canctn.. T

Articulo 153. -AI alumno se le a51gnara un coordlnador academlco

responsable de la orientacion adecuada, para’ el desarrolio de’su

formacién profesional en el ambito curricular y en’la toma de
decnsmnes academlcas y admmistratlvas

Articulo 154.-Para aquelios alumnos que sean Ubicados de acuerdo'

a las materias revalidadas, podran ubicarse maximo hasta en cuarto
semestre, en el plan semestral y para plan cuatrimestral debera de
haber cubierto un maximo del 50% de los créditos de acuerdo con su
nivel. o '

Su tiempo méaximo de permanencia seria segdn los Semestres y
Créditos que le falten para aprobar el resto del plan de estudio.

CAP!TULO XXX

DE USO DE BIBLIOTECA

Articulo 155.- El horario de la biblioteca sera de 9:00 a 14:00 hrs. y
de 16:00 a 19:00 hrs. (Horarto sujeto a camblo prewa notnf cacaon)

Artlculo 155— En el mmueble hay que mantener sﬂenmo
Articulo 157.- El material de estudm estara a dlsposwaon de Ios
usuarios, pero en.caso de deterioro, pérdida, etc., el responsable

tendra que pagar el costo.del matenal que sufno Ios danos

Articulo 158.- Se llevara un registro para confrolar la asistencia y
servicios que solicita el usuario.
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Artlculo 159.~ Los prestamos de- blbhograﬂa para consu!ta extema
se efectuaran bajo las siguientes condiciones: .
a) Libros de Consulta Genera! y Tesis: Se. devolveran a las 6
horas de recibir el servicio.
b) " Libros de'Reserva: se prestaran a partir de las 14: 00 ¥ se
devolveran a las 19:00 hrs. del mismo dia.
c) Libros en Custodia: La condicion para cualquner usuario gue
desee sacar un libro- fuera de la " institucion; “sera dejar una
identificacién (IFE o licencia de conducir) misma que se’ entregaré
cuando el usuario devuelva el libro: La devolucion de los préstamos
de libros se efectuara a las 48 horas de recibir el servicio, en caso de
no entregar el libro.en la fecha establecida se pagara una multa de
$50.00 (Cincuenta pesos M.N.), la cual ira en incremento de $1O 00
pesos por dia de recargo.
d)- Se proh:be el prestamo para coplas de Ilbros de pasta dura

Articulo. 160.- Hay que mantener !a orgamzamon Y Ilmpleza del
mmueb]e :

Artlculo 161- No se permlte |nger!r ahmentos o bebtdas ni fumar

Articulo 162.- Estas normas son _vahdas tanto para los alumnos
como para el personal docente.: :

& CAPiTULO XXXI
DE USO DE LABORATORIO DE COMPUTO .

Articulo 163.- .No se -permite: utilizar el laboratorio durante la
imparticion de alguna catedra ajena a la.carga. de materias
autorizada para cada alumno
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Artlcu!o 164 No se permlte hacer uso del equipo sin antes dejar en

garantia en la Coordinacién’ de Iaboratorlos de computo Ia credenmaf

oficial de la instltumon

Articulo 165.- No se permlte mtroducu‘ a[ Iaboratono al:mentos 0'

bebidas.

Articulo 166.- No se permzte lnstalar o ejecutar aphcamones de
software sin prevra autonza::lon del’ responsable de Informatlca

Art:culo 167 Nose perrmte modn‘" icar !a com‘" guraC|on dei Hardware
o Software del sistema, la persona que resulte responsable podra
hacerse: acreedor auna sanmon dependlendo de. la gravedad de la
falta. Lol - .

Articulo 168.- No excederse del ﬁe‘hﬂ:pelfhﬁfe'deefihade al uso del

equipo as_ignado. (2 hrs. maximo) .

Articulo 169.- Se podrd guardar documentos Gnicamente en la
carpeta que oficialmente esta destmada para hacer este aimacenaje
temporal: "C:\Mis documentos".

Articulo 170.- Los eqmpos de computo podran ser utsllzados como
maximo por dos personas.

Articulo 171.- Queda totalmente prohibido ut:llzar la computadora
para juegos, servidores de Chat (Msn Messenger) y visualizacion de
pornografia.

ASI MISMO SE LES INDICA:

a) - Guardar el prudente szlenao que este espaao de traba;o y
sus usuarios merecen. -
b) Devoiver a su correcta posmon de ongen el equo 2]

mobiliario utilizado (sillas, mouse, teclado) -
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c)  Depositar .en los cestos de basura los posibles desechos
orgénicos/inorganicos antes de ingresar al laboratorio. _
d) Reportar de manera inmediata al responsable de Informética

y/o . responsable .de laboratoric cualquier desperfecto o] mai
funcionamiento del equipo ut:llzado '

e) “Apagar por completo el equupo de computo (gabmete y
momtor)
f) El departamento de mformatlca no se hara responsab]e por

-.perdida - de ;nformamon archlvos guardados en los equipos de
.computo y : .

CAPITULO peedi

DE USO DE CABINA DE RAD!O
Articulo 172.-'La Cabina de Radio tiene como funcién primordial:

a) Apoyo didactico de la asi.g.,n.atura.

b) Apoyo institucional -
c) Apoyo didactico de la Iicenc;latura de Comunicacion.

Artlculo 173. -Todo t|empo regular con f nes mstltuuonales contara
con un horario preestablecido.

Articulo 174.- El tiempo institucional, esta regido por el responsable
aSIQnado por. !a coordmacaon dela llcenc;atura de Comumcacmn

Artlcu[o 175 En e[ tlempo de apoyo a la aSignatura el docente
tendr la superwsmn del correcto desarrollo de la realizacién.
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Articulo 176.- Para utilizar la Cabina de Radio, e[ sohcutante debe de‘ .
entregar a la Coordinacion de la [:cenczatura de Comumcacson ia_

solicitud de cabina de Radio.

Articulo 177. Todo alumno que necesite hacer uso. de la Cabma de_
Radio, debera. sohcntar a la coordmacson de Comunlcacmn al

operador y el tiempo de grabacmn para el programa y/o préactica en
cuestion. No se permitira utilizar la cabina durante el horario de
imparticién de alguna catedra previamente establecida.

Articulo.178. El horario de uso de la cabina de radio es de 8:00.hrs.
a 21:00 hrs., de lunes a viernes, salvo casos espema!es en los que
el alumno debera - obtener  autorizacion -de--su Coordinador
Académico.

Para tal autorizacién deberd elaborar. un- escrito, dirigido a la

Coordinacion académica con copia para el alumno, en el cual
justifique el uso del espamo en cuestion. La soitcrtud se realxzara 48
horas antes de su uso.: . ST -
Articule 179.- Solicitar el eguipo con un'_dl'a'_ dé anticipacién

Articulo 180.- El usuario, tiene la obligacidn de revisar la operacion
del equipo antes de la produccion.

Articulo 181.- Si se detecta alguna falla, tiene- la-obligacién- de.

notificar a la Coordinacion durante los quince _m_lnutos iniciales, sino
lo hace, es responsab!e de fa misma. ' :

Articulo 182.- El usuario se. compromete a respetar e] tnempo
asignado para su grabacion.

Articulo 183- Toda persona que no tenga parﬁcipa‘cién' d'i're'c'ia' con
la realizacion del pregrama, debe retirarse de la (__:ab_i_na_de' Ra_d_io. _
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Articulo 184, El alumno responsable debera notificar al coordinador
académico con diez minutes de anticipacion de. que termme su uso,
a fn de que se vertflque el estado de la cabina

Art;cuio 185. Ei alumno debera hacer Uso adecuado de las
instalaciones y del equipo, lo cual consiste en:

Utilizar el equipo umcamente para actlwdades relamonadas con la
Universidad,

Entregar el equo en el estado en eI que lo- recnblo Entregar la
mlsma cantldad de equo que reCIbIO

No mtroducwa bebldas y allmentos al espar;lo sohmtado
Articulo 186.- Los alumnos que cursen la as;gnatura de Radlo tlenen
derecho a dos horas extra: clase

Artnculo 187 Los alumnos de amgnatura de Radio deben solicitar
por escrito el dia v la hora para asentar en la bitacora las horas extra
clase que ocuparan [a Cabina de Radio.

CAPITULO xxxm'
DE USO DE LABORA TORIO DE LENGUAS EXTRANJERAS

Artlculo 188 EI alumno debera hacer uso adecuado de Eas
instalaciones y del equipo; lo cual consiste en:

Utilizar el equipo. Ginicamente para- activxdades reiacxonadas con Ia
Universidad.

Entregar el equipo en el estado en e! que lo rec&blo Entregar la
misma cantidad de equ;po que reCtblo SRR

Artlculo 189 El horarlo de uso de Laboratonos es de 10 00 14 00
hrs. a 14:00-18:00:00 hrs., de lunes a viernes, salvo casos
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especiales, en los que el alumno debera obtener autonzac:on de su
Coordinador Académico. .

Para tal autorizacion debe'ra elaborar un- escrlto por trlplicadoi
dirigido a la Coordinacion de Lenguas Extranjeras y UOLACE, en'el’

cual justifigue el uso del espacm en cuestlon eI horano y docente
responsable. Cn I S L

Articulo 190. El alumno debera sohcatar el Laboratono con 48 horas
de anticipacion a la Coordinacion de Lenguas Extranjeras Shoiien

Articulo 191. No se permitira utnhzar‘ sl L aboratono durarite ol horario

de imparticién de alguna catedra prewamente establemda

Articulo 192. EI alumno que aparte el espaczo y f" rme, queda como'
responsable del lugar y del equipo durante el periodo solicitado. El -

usuario debera reportar, al comenzar, anomalias en los equipos ©
espacms y al dejar. los espacios dejarlos en Ia mlsma cond|0|on

Articulo 193. No se perrmte snstalar o ejecutar aphcamones de
software sin previa autorizacion dei Jefe del Departamento de
Informatica y Coordinador.... :

Articulo 194.-No modificar la configuracién' del Hardware o Software

del sistema, la persona que resulte responsable podrd hacerse

acreedor a una sanc:lon dependlendo de [a gravedad de la fa[ta o

Artlculo 195 Queda totalmente prOhEbIdO utlllzar Ia computadora

para juegos, servidores de chat (twiter; Instagram; tik- tok facebook)
¥ v;suallzamon de pornografla . :

Artlculo 1 96 Se debera al termmar de hacer uso det Iaboratorlo :

apagar por completo el equipo de computo (gabinete y monitor).

Este-documento es propledad de I Uriversidad de rlente; Protilbida su reproduccién tota o parcislments,
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Articulo 197. El espacio de trabajo no debera exceder del tiempo
solicitado, salvo que no haya actividad -alguna en cual pueda
interferir, para 16 cual debera solicitarlo al momento de concluir el
tiempo de uso.

: _Articulo 198. El alumno responsable debera notificar al coordinador
academlco con diez minutos de anticipacion de gue termine su uso,
‘afinde que _el__s_egu_ndo vayaa v_erlfu_:ar el estado dela cabina.

© oapiruLo X0V

_ DE USO DE LABORATORIO DE ALIMEN TOS YBEBIDAS

- PANIFICACION'Y COCTELERIA

DISPOSICIONES GENERALES -

:Artlculo 199 Los Iaborator;os de alrmentos y bebldas, pamf cacion

y cocteleria estan destinados para uso Unico vy exclusivamente de
alumnos y docentes de las licenciaturas de Gastronomla Turismo y
Negocios de la-Hospitalidad. - S : e

- ALUMNOS Y DOCENTES o

Articulo 200 La’ persona: que entre al laboratono debera estar
limpio, ser puntualyordenada - :

Articulo 201- Las relaciones humanas a mantener en el Iaboratorlo

- deben ser amables y de camaraderia.

Artlculo 202 Uso de [a preparamon de Ia cocina:

'1.' E[ docente a cargo verl‘r" ica que al sahr dei Iaboratorlo, Ias

llaves de gas y de las parrillas estén bien cerradas.
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2. El docente abre la llave general del gas por orden del docente-__

a cargo del laboratorio.

3. .El docente pasa lista a .los alumnos que estan en el
Iaboratono terminando el pase de ilsta no se permlttra Ia entrada a
ofra persona.

4.  Eldocente verifi ica e! estado en que se encuentra e] umforme
de los alumnos.

5. El docente verifica que la cocina este tlmpla

B, E! docente verificara la calidad en que se’ encuentran los
productos que se van a utilizar.

7. El docente entregara a cada alumno’ el equo que va a_
utilizar y éste no podra utilizar otro que no le sea asignado.

8. En.todo momento el docente supervisara el trabajo que
desarrol[an los alumnos para evitar accidentes de trabajo :
9. El docente verificara que' la~ basura- sea dividida en
compuestos organicos e inorganicos. .

10. El docente cerciorara que los’ ahmentos perecederos e

imperecederos permanezcan separados Y. en .su lugar
correspondiente. ' O

11. Una vez conclwdas [as actlwdades el docente uerra Ias'-

llaves del gas y el agua.

12. . El docente verificara que todo quede limpio antes de rettrarse.

y la calidad de los productos que permanecen en. almacén. - _
13. El area de mantenimiento verificara una vez al mes, que los
extintores estén llenos y permanezcan. actualtzados

Articulo 203.- Queda estrtctamente prohlbldo fumar dentro del

laboratorio.
Articulo 204.- Ef alumno que por acc:dente o mal uso dane el equ;po

del laboratorio, se hara cargo de la reparacion, pago o] reposnc‘.lon del
mismo.

Este documanto es propiedad de Iz Universidad de Oiente, Prohibica su reproduccién tolal o parciaimente.
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Articulo 205.-Cumplir con el uniforme establecido para‘el uso de
Iaboratortos que esta compuesto de Eas mgwenies prendas

Fthpma b]anca con !ogotlpo de Ia Umvermdad y vwos azu]es

. Pantalén negro.”

. Mandil blanco.

»  Caballoblanco-

- Gorro y red. : SRR

. Zapatos cerrados negrgs antiderrapantes

. Calcetines o calcetas negros (as)

. Pico blanco -

. Tapaboca en caso de enfermedades virales. -

Lo anterior con previo consentimiento al momento de la mscrlpmon

Articulo 206.- El uniforme de clases teorlcas esta compuesto de Ias
siguientes prendas ' ' . :

. Camisola blanca.

Pafialon negro.

- ' Zapatos cerrados negros. -

. Calcetines o calcetas negros (as).

Lo antenor con preVio consentlmiento al momento de la lnscnpcxon

Artlculo 207 El uniforme’ de’ Gala para- examenes parc:iales y

ordinarios, congresos, muestras gastrondmicas, = concursos,
conferencias esta compuesto de las siguientes prendaS'
. F:!tplna negra con iogot:pos oflc:ales de la umversm{ad _
» - Pantalén negro - o
« " Mandil negro-
- Caballonegro. ' "
. Gorro
. Red-
- Zapatos cerrados negros antideslizante
. Calcetines negros
39
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- Pico. hegro - |
. Tapaboca &N caso de enfermedades virales

Los tres uniformes seran portados en perfecto estad'b' 'y péra Ios

alumnos de recién .ingreso deberan adquirirlo antes de octubre o
marzo dependiendo - del periodo en que :ngresaron ‘prévio
consentimiento. : R

Articulo 208.- Por seguridad del estudiante se ewtara el uso de tenis,
pants y gorras dentro del laboratorio. - S

DE USO DEL CUARTO FRIO

Articulo 209.- Todo tiempo regular con fines mststucmnaies contara
con un horario pre — establecido.

Articulo 210.- EI tuernpo mstitumonal esta reg:do por el responsable

asignado por la cocrdinacién de Gastronomla

Articulo 211.- El fiempo de apoyo a la asxgnatura ei doce__nte tendra

la supervision del correcto desarro]to de Ia reahzacwn

Arttculo 212 Todo alumno que necesrse hacer uso 'del 'CUérfoFrio :
debera solicitar a la Coordlnacnon de gastronomla eE tlempo de uso

y/o practica en cuestion

Articulo 213.--S'ohcltar el -e'qU’i'pd con un dia de énti'.c’:ipa'r';i'éh.- o

Articulo 214 - E| usuario, tiene la obligacién de revisar la operacion

del equipo antes de la practica, Si se detecta alguna’ falla; tiene la
obligacién de notificar a la Coordinacion durante fos’ qumce minutos
iniciales, si no lo hace, es responsable de la misma. =

Articulo 215.- El usuario se comprornete -a respetar eI tiempo
asignado. :

- Este documento s propiedad de 1a Universida 6 Orlente, Brofibida ‘s réproduceién total & pardiziments, .

E secmeTania
B pE gOUCACION
DE QUINTANA ROC

QUINTAMS, Rao
oA L GO

mamm@asg
ASUNTOS JURIBICOS

Articulo 216.- Toda persona que no tenga part;capac:lon directa con
la practica, debe retirarse 'del area. '

Articulo 217.- Los alumnos que cursen Ja asignatura de Mukimono

'y Escultura en hielo tienen derecho a hacer Uso de dicho taller.

‘Articulo 218~ Los alumnos dé asignatura, debe informar en su

solicitud por escrito el dia y [a hora para asentarlo en ia b:tacora de
ias horas extra c!ase que ocupar:an el tal[er S

'Artlculo 219 - Se prohlbe fumar e mgerlr ahmentos dentro def cuarto

frio.

Artlculo 220 Las personas que danen total o parc;]alrnente un

. equo debera bonn‘" car el costo de su reparacmn o reposmlon

- SEGURIDAD E HIGIENE

Articulo 221.- El alumno debera tener un estricto control de higiene
- personal diaria, asi mismo debera lavar Sus manos antes de entrar a

clases de cualquier laboratorio.”

.-Artlculo 222 Por h:glene enel manejo de Ios alimentos y segundad
- del estudiante se suglere no usar Sl

- 'Bigote . - -

+  Patillas !argas o
.+ ... Enlos alumnos varones no barba y cabello largo

. ‘No magquillaje en las alumrias '
. ~Perfumes y lociones fuertes

» . -Uhaslargasy con esmalte

= -Alhajas (pulseras reIOJes am[iosyaretes)

» Celulares

v Piercings
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.~ Equipos de audio o

Articulo 223.- El drea de mantenimiento verificara una vez al mes,
que los extintores esten [Ienos y permanezcan actuahzados

Articulo 224.- Queda estnctamente prohlbldo fumar dentro del.

Iaboratono

Artlculo 225 En todo momento el docente supewlsara el trabajo
que desarrollan los alumnos para evitar accidentes de trabajo. -

BASURA Y DESPERDICEOS

Articulo 226.- La basura debera colocarse en Ios basureros
correspond:entes separandose en organlca e morgamca

Articulo 227. No debera colocarse basura 0 desperdlcms en !a tarja :
DEL ALMACEN | |

Articulo 228.- Es requisito indispensable entregar la credencial de la
universidad o una identificacion oficial para la solicitud de insumos ©
utensilios, no se aceptara otra credencial que no sea de la misma
persona.

Articulo: 229 La credenc:tat se: retendra -en: caso- de que Ia
requisicién de utensilios se enfregue incompleta, por situaciones de
extravio o rupturas; en: ese caso- el alumno debera firmar:la
requisicion, sefialando el faltante y la fecha de reposicién, asi como
el costo del faltante que se cargara a su estado de: cuenta de Ia'
Universidad. SR _ iy .

Esta documento s propisdad da la Universidad de Oriente, Prohibida su reproduccién total o parclalmente.

Amculo 230 ‘Los’ utensmos deberan ser devueitos al encargado de
almacén, enlas mismas condiciones’ que  fueron entregados
(pe_rfectamente_ limpios Yy secos).

Articulo 231 El pago dei insumos basicos solo cubre las horas clase
del programa académico,  exdmenes: parciales y ordinarios (no
incluira eventos espeCIaIeS)

Articule 232.- En caso de echar a perder una receta una vez dados
_Ios msumos no se Ies vo{veran a surtlr

Articulo 233 No se puede fumar o mascar chlcie dentro de las horas
de clase y de practica.

Articulo  234- Se proporcionaré los - insumos  solicitados
exclusivamente 1 sola vez. S o

Articulo 235 Los insumos serdn entregados exc[usnvamente 15
minutos prev:os ala hora de clase.

Articulo 236.- El equipo: que no presente todos los. insumos
solicitados a clase-practica, le serd negado el acceso al laboratorio
correspondiente.

Articulo 237.-En caso de que el grupo completo no presente- los
insumos solicitados, 1a clase se dara por vista.

Articulo 238.- El almacén esta destinado para el resguardo de
insumos basicos de la universidad, no esta autorizado a guardar
insumos, utensilios, efc. que sean ajenos.

Articulo 239.-Para poder hacer uso de los aparatos de refrigeracién
es requisito indispensable etiquetar con nombre y fecha el producto.
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el almacén, no se ‘hace. responsable de. guardarlo por pollticas de
higiene. e . DEUSODEGLINICAS .
Articulo 240.- E| almacén.no se hace responsable por: msumos | DISPOSIC]ONES GENERALES

desaparemdos en los refrageradores que se encuentran en cocmas

Artlculo 245 Ei trabajador academxco ciebera conocer desde inicio
- del curso, los acuerdos o disposiciones de la Direccién Académica,

Decanatura o coordinacién:de ‘area; asi como los que emanen dei

titular de‘la. Dependencia sobre ¢l funciocnamiento de la.clinica.

_ESCULTURAENHEELO

Articulo 241 - El uniforme de escultura en hielo es compuesto de [as
siguientes prendas: .
Articulo 246.-El trabajador académico instruira al estudiante sobre

. Botas de plastico

el manejo y mantenimiento de los equxpos gue estaran baio su
" . Mandi de plastico A res onsab!dadd rante eI curso.
. Guantes antiderrapantes P " . " L o
. Lentes de uso rudo : . s s L L
. Pantalon de mezcl:lia grueso yamp!:o Amc_:'f’].o. ?4.7-.‘5'__t_r?*?b_ala_d_of‘?'?ad?m“?". (;Iebera proporcionar a los
. Rodilleras. estudiantes en la priniera-semana de inicio del curso los programas

‘o tratamientos a realizar en las actividades clinicas, asi como los

Lo anterior con previo consentimiento al momento de Ia mscnpcxon ' _ A - . g
proecedimientos a desarrollar y su sistema de evaluacién.

Artlcuio 242 Estr:ctamente prohibido el uso de celular : Articulo ' 248.-El - trabajador . académico deberd presentarse a la

_____ = clinica adecuadamenite portando su bata durante su permanencia en
clinica. (evitar uso de pantalén de mezclilla, ni calzado no apropiado).
Artictlo 244.- Asistir con el m_ater_ia[. l_n__c_hquo s Articulo 249.-El sistema bdasico de atencién en enfermeria y
fisioterapia en las clinicas 'sera realizado por parejas de estudiantes
(operador 'y - auxiliar) 'y -los : tratamientos por cuadrante,. prevua
'anesteS|a troncu!ar ylo suprapenosttca segun el caso. '

.Artlcu[o 250 Con base en el Sistema de atenc:on basu:a en ia

L T ensefianza clinica, el estudiante debera cubrir como minimo el 95%

ST e de su asistencia a clinica con paciente para tener derecho a ser
' evaluado en:
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Clinica comunitaria :
Clinica de. enfermeria para atenmon materno mfantll

Clinica de cuidados de enfermeria deE nifio 3 del ado[escente Chmca_'

de cuidados de enferrnena del adulto

Articulo. 251.-Los profesores asesoraran, supervisaran y vigilaran

que, en todo acto operatorio de actividades clinicas, el estudlante;

aisle por cuadrante el campo. operatono* excluyendo mrugla

Articulo 252.Por ninguna causa el profesor autorizara el inicio. de
tratamientos en la clinica, si el estudiante no presenta lo s:guaente

Historia clinica con anexos si son requendos segun sea e[ caso'

clinico.

Presentacion del instrumental basico completo. -
Elaboracion del diagnéstico y pronostlco

El plan de tratamiento indicado. :

Pdliza de pago.

Articulo 253.-Una vez que se haya autorizado algin tratamiento por
un profesor, éste seré el que asesore y supervise el mismo. hasta su-
terminacién; y sélo en caso de ausencia temporal del profesor éste .
respetara y reconocera los pasos supervisados y autorizados por’
otro. profesor, de la misma o de otra chmca y de la espema!rdad

correspondiente.

Artlculo 254 -Todo trabajador academlco asngnado a Ia ensenanza..
clinica, debe autorizar, asesorar y supervisar a los estudlantes enla

realizacién de précticas o consultas, permanec:endo en su clinica
correspondlente hasta termlnar

Articulo 255.-Previo al inicio de un tratamiento el paciente serd

valorado en diagnéstico clinico y el profesor revisara los
procedimientos a ejecutar durante el plan de tratamiento.

Este documento es propledad de la Universidad da Orienta, Prohibida su reproduccién total o parclaimente.
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Articulo 256.-Con el fin de: no entorpecer las actlwdades que se
desarrollan en clinica, esta estrictamente prohibida la realizacién de
ventas,. rifas o cualquier otra actividad que vaya en de’mmen’to del
proceso ensenanza— aprendlzaje de !os estudlantes

Articulo 257- El trabajador academlco se abstendra de combinar en
su horario de clinica las act:v:dades correspondientes a la jomada en
aulas (teorla)

Articulo 258.-El trabajadbr académico deberd’ presentarse a su
clinica con un maximo de 10 minutos. despues de ]a hora que tiene
f‘jada para el inicio de su jornada

Articulo 259.-FEl coordinador entregara a los profesores de clinicas,
un listado de estudlantes por seccidn,- que tengan derecho a la
ensenanza clln:ca asn como Ia division del mlsmo en equo uno y
equipo dos, '

_ESTUDIANTE
Articulo 260.-Los estudiantes deberan presentarse con su paciente
a clinica con un maximo de 10 minutos de tolerancia después. de la
hora que tlene aS|gnada para reallzar sus tratamlentos cltmcos

Articulo 261.-A !os estudzante_s que‘ se Ies sorprenda_presenta_ndo [a
poliza de pago e historia  clinica no autorizada "en forma
extemporanea; se les anu]aran los tratamlentos reahzados que no
correspondan a Ia fecha de realrzacmn '

Artlculo 262 EI estudlante debe presentarse aseado al area
estomatofog:ca con el uniforme comp!eto y limpio que mcluye

. Zapatos blancos cerrados (no tenis)
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. Pijama quirdrgica como uniforme de diario con el escudo de

la universidad de oriente _
+ .. Bata qmrurglca para cllmcas con e] escudo de la unwerszdad
de or;ente R Vo

. Bata blanca manga [arga o} f ilpma manga corta con el escudo '
de la universidad de oriente para labgratorios y salén de clases. -

»+  Cubre-boca desechable para clinica - . . _
. - Gorro desechable que reCOJa mtegramente el cabelio para -
cimlca ' _ .

. Guantes estériles desechables y ufias recortadas -

. Careta o anteojos . -

» .. Toalla pullman . L

. " No percing en cara y [engua .

Lo anterior con previc consentimiento al momento de Ia :nscnpmon

Artlculo 263.-El estud{ante debera qmtarse eI relo;,_ esclava 0
pulsera ansllos ‘para lavarse ‘las manos y. antebrazos, utlhzando

jabon por espacio de un minuto, utilizando una toalla puliman de su_ o

propiedad.

Articulo 264-Antes de iniciar cuaid'u:ief tratamiento debera colocarse
adecuadamente gorro cubreboca careta ylo anteoios Y. guantes

Artlculo 265 EI operador procedera a colocarse Eos guantes una

vez que se haya lavado y secado perfectamente ias manos, antes de
iniciar su tratamiento y abrir el paquete ylo bu!to qwrurglco esteﬂl en
presericia del profesor '

Artlculo 266 -Debera presentar ei instrumental bas;co completo a'_'

que hacen referencia las diferentes academias que tienen
contemplada para la realizacion .de tratamienfos o. ac’tlvadades
clinicas, aS| como sus ptezas de mano de alta y baja velocsdad
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Articuio 267.-En cuanto a los objetos personales de los estudiantes,
éstos deberan ser guardados en los lockers propiedad de la
universidad que se encuentran fuera de la clinica, trayendo consigo
un candado personal el cual deben colocar cuando utilicen el locker,

o cual ‘'se hara exclusivamente en turno y horarios de su actividad

clinica, debiendo desocupar inmediatamerite al terminar su tumo.

Articulo 268.-El alumno debe’ colocar sus objetos personales en el

locker correspondienite al sillon dental utilizado en clinica. Los lockers
-estan numerados de acuerdo al sillén dental que les corresponde.

‘Articulo 269.- Despues ‘de 10 “minutos de ‘haber terminado su

actividad en clinicas si el locker no fue desocupado la institucion

" podra quitar el candado y desalojarlo, para que’este sea ocupado por

el siguiente turno.

Articulo 270.-La institucion no ‘se hard responsable de las
“pertenencias retiradas del locker y no repondra el candado que fue

violado.

_ Artlculo 271 No se permltlra al estudiante la presencia de personas

gjenas ala chmca (am;gos dei estudlante del profesor 0 de Ia aux:l:ar

-de clmica)

- Articulo 272-Se hara Una excepdion en el caso de pacientes

geriatricos, nifios y pacientes con capacidad diferenciada, tratdndose

- de familiares que: podran permanecer en el interior de la clinica el
_ tiempo minimo necesarlo para [a aportacxon de datos que sol:cnte el

estudiante tratante

- Artlculo 273.- Desde el momento en que el pacuente mgresa ala

- clinica, el estudiante debera abstenerse de hacer bromas, levantar
~la‘voz, 0 todo acto - que mterﬁera en el buen funmonamrento de !as
~ actividades’ cllnlcas '
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Articulo 274.-E! estudiante elaborara mdlwdualmente un vale por el

medicamento o instrumental, con su nombre completo; el

cuatnmestre seccson ﬁrma Y po!lza de pago del tratamlento a_

realizar. -

Articulo 275.-El estudlante debera regresar a[ auxmar de chnlca_
encargado de la roseta 0 a la central de, esterlhzacron el instrumental
completo y perfectamente lavado, al término de Ia actmdad clinica.

Artlculo 276.-Cuando el estudlante no entregue el mstrumental y
equipo institucional completo, no’ se le. devo!vera el vale m ]a
credencial, hasta que no sea repuesto el faltante ) '

Artlcuio 277 Al estudlante que se’ Ie haya reten[do el vale v
credencial por faltante de ‘instrumental y que  al termlno del
cuatrimestre no haya repuesto dicho faltante, se le qwtara derecho
de presentar examen ordinario y/o extraordmano de la’ clinica
respectiva hasta que reponga el faitante.

Articulo 278 -Cuando se extravie o se rompa algdn instrumental o

cuando hay ruptura de equipo y no se pueda demostrar claramente-

al o los responsables, la reposicién y/o el costo de la’ compostura
deberan ser pagados a partes iguales entre los. estudiantes que
forman el equipo de trabajo clinico. .

Articulo 279.-En el mismo caso de extravio o rotura de. algtn
instrumental o equ1po y se pueda demostrar deﬂmendo y/o Ilmitando
la responsabilidad de dicho hecho la reposicion y/o el. costo de la
compostura debera ser pagado por elolos responsab]es o

Articulo 280.- Queda estrlctamente prohlbsda la presenCia deé
estudiantes o pacientes dentro de la clinica durante la’ jornada
taboral.

Este documenta es propladad de la Universidad de Orlante, Prohiblda su reprodudeitn totaf o parcialmente.
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Articulo 281 .-l estudiante auxﬂlar del operador debe ser estudzante
regular del periodo escolar 0 curso correspondiente. - o

Articu!o 282-En caso de detectarse en’alguna- pac:ente patologia
agregada éste sera canahzado y derlvado a ia instancia
correspondlente BT - : -

Articulo 283.-Terminado el horario de trabajo del estudlante debera
desalojar de inmediato el area procurando dejarla en condiciones
optimas de Ilmp:eza asimismo, - la- unidad- -asignada- durante el
semestre serd responsabllldad del alumno en cuanto al mal manejo
que se haga; exceptuando [as fal]as mecanlcas proplas del uso del
equipo. : :

Articulo 284.-Se prohibe cobrar al paciente cualquier cantidad de
dinero. que no sea utilizada’ para el pago del trabajo de laboratorio o
el derecho a clinicay deberan incluir en cada uno de sus tratamientos
el recibo correspondiente yla firma del profesor responsable :

: AUX[LIARES DE CLENiCA

Funciones que desempenan [as o Ios responsables de cllmcas
central_ de estertllzacmn ]ab_oratonos yqulrofanos

Artlculo 285. Facmtara al estudfante el mstrumental y medlcamento
previa entrega de'la pollza de pago del tratamiento, credencial de la
Universidad. de Oriente-Canctn, asi como el vale, conservando la
identificacién y va[e para responsablilzar al estudiante en caso de
extravno o ruptura.

Articulo’ 286 -El auxmar declinica, se ‘haré. directaménte

responsable” del instrumental de la: institucion’ entregado a su
custodia.
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Articulo 287.-Realizar la limpieza del mstrumental entregado asu
cuidado y conservar la hig|ene de area ' ) : SN

Articulo 288.-Por indicaciones de los profesores entregara a los
estudiantes los medicamentos, materiales e mstrumental necesanos

para sus tratamientos o actividades clinicas, en los ¢asos queasilo

ameriten y el profesor especificara por escrito la causa 6 motivo de
la indicacion. : :

Articulo 289.-Reportar diariamente por escrito al coordinador con

copia al director o gerente admmlstratlvo el ‘extravio, deterioro o '

ruptura del instrumental; entregando el mismo - dia el vale e
identificacién del estudiante responsable, de no haceria sera'
corresponsable debiendo reponer el instrumental. :

Articulo 290, -Reportar por escrito dranamente al coordmador con'

copia-al director .6 gerente admm:stratlvo los desperfectos de las
unidades, sillones; efc., que le sean comumcados porlos estudlantes
o profesores. :

Articulo 291.- Solicitar a ios estudiantes la algodonera, tal como se
marca en el instrumentai bésico de [as academias

Art;culo 292 -El mstrumental especn‘”co para reahzar c:rugxa y '

periodoncia debera estar en los diferentes recipientes como, fueron
separados e ldentlf cados por los profesores responsable(s)

Artlcu[o 293.-En’ nlnguna cwcunstanc:a podra facmtar mstrumental a

ningan estudiante o profesor sin vale identificacion:

Articulo 294-Con base en el inventario del: mstrumental mst;tuc;onal
el responsable de la roseta realizara la entrega dei mlsmo a la aux:llar
de clinica del cambio de turno. : :

Esté documentd &5 propledad de la Unfersidsd de‘Ornite; Problbida su reproducaion total o parcialmente.
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Articulo 295-En ninguna circunstancia podra permitir que los
estudiantes realicen actividades en Ia clinlca, si no estan presentes
los profesores responsab!es

Art:cuio 296 -La auxnlar de chnlca que desempena la funcion de
volante recogera de .cada roseta el envoltorio quirlrgico  dei
mstrumental institucional para su esterilizacion inmediata, después
de que termine la actividad clinica de cada horario de trabajo.

Articulo 29’6'b'is L& auxiliar de clinica adscrita a la central de
esterilizacion recibira el instrumental de los estudiantes para su
esterilizacion en el horano establecsdo

Articulo 297 .-La esterilizacion de los instrumentales y el uso de las
autoclaves seran‘en fos S|gu1entes horarlos de lunes aviemnes,
7:30 hrs.<9:30 hrs.

11 :30 hrs=. 13:00 hr_s'. L

15 :00 hrs.- 17 :00 hrs

. DEL JEFE DE CLINICAS

Artlculo 298 -_-Ias func:ones del Jefe de cllmca son academlco-
admmlstratlvas Y asustenma[es -

-FUNCIONES ACADEMICO ADMJNISTRATIVAS

Artlculo 299 ~Coritrol y fi scahzacnon de asistencias de personal

_academlco y administrativo en el area clinica, reportando retardos

ausencias, permlsos etc al coordlnador de la Ilcencxatura

Articulo 300.- Control de asistencia y fi fi scallzamon de Ias auxmares

de cim:ca y de auxmares de servicio.
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Articulo 301 Red:stnbucuon del personai academico a51 como de’

las auxiliares de clinica sin camblar el horario, con la finalidad de
cubrir las carencias que  se presenten en: a]guna clinica,
comunicandose al coordinador de la licenciatura.

Articulo 302.-Entregar a los docentes los modelos de h:stonas y hOJa
de control y evaluac1on de acthldades clmlcas B

Articulo 303. -Control admlnlstratwo de tratamlentos chnlcos
realizados y autorizacion de medicamentos en cada una de las
rosetas.

Articulo 304.-Recibir informe de las necesidades y los desperfectos
de Ias chmcas y turnarlos al coordmador de Ia Ilcenczatura

Articulo 305 Ejecutara las acciones’ gtradas por coordlnamon conel
fin de resolver los prob!emas que se susciten en el desarrollo de las
actividades clmlcas -

Articulo 306. Rewsar penodlcamente las cond:c:ones de higiene y
seguridad en el edificio.de clinicas (niveles de radiacion) y vigilara
que tanto estudiantes como personal académico.y administrativo
usen los implementos de segurldad y contro]

Articulo 307.-Previa consulta con ios docentes aS|gnados a Ea
ensefanza clinica, serd responsable de solicitar al coordlnador de la
licenciatura los materiales clinicos que se utlhcen St

Articulo 308.-En acuerdo con la coordlnacu)n de la [lcenczatura
programar y calendarizar el mantenimiento preventlvo dei equ:po del
area de cada uno de los laboratorios de la salud.- o
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Articulo 309.-Supervisar y vigilar que los técnicos de mantenimiento
del equipo lleven a cabo sus funcmnes en los tiempos en que éstas
sean sollmtadas -

Artlcuio 310. -Admmlstrar bajo contro] todos Ios msumos medlcos y
de instrumental con el cuat funmona la clmtca

Articulo 311.-Supervisar. vy corroborar el buen funcionamiento de
autoclaves, asi.como los tlempos de estenl;zac;on (60 mmutos) y los

_ horarlos en que se ofrece el servxc:o

FUNCIONES ASISTENC]ALES

Articuio 312.-En cuanto a los procedimientos de asepsia y
antlsepSIa vigilar el cumplimiento de las normas del sector salud,
que " garanticen  al paciente ser:. atendtdo con mstrumental
debldamente estenhzado '

Artlculo 313-V|g|[ar el cumpllmlento de las medidas como son: el
gorro, - cubreboca, uniforme, zapatos guantes, ‘etc. asi como el
control ‘ de circulacién” de - areas restringidas por razones de
preservamon.d_e Ia aseps&a. L

Artlcu]o 314 ngilar que los pamentes que’ reqmeran atencion
espemahzada la reciban por personal que. este debldamente
entrenado con elfin de prevemr |atrogemas : :

Articulo 315.- La atencion a los derechohabienteé deberd ser:

1)’ de la mas alta calidad o :

2} enfatizando a la estomatologia preventiva

3) priorizando la atencién a los centros de trabajo. :

4) especial en aquellos relacionados con riesgos profesionales.

5) especializada a derechohabientes, en horario accesible y
compatible con su jornada laboral.
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6) integral para obtener un dlagnostlco totallzador de los problemas _
estomatologlcos o o

Articulo 316.-Deber4 prestar especial atencion al area de quiréfano,

hacer de ésta un area restringida en la que el personal que opere en

ella cumpla con exigencia extrema las normas de observac;on de [a _

preservacién de las medidas de asepsia'y antisepsia.

Articulo 317.-Debera mantener en condiciones este 'é'ér"\"/i'cio' ‘a
efecto de tenerlo dispuesto para atender urgencias diurnas y wg:lara_

que la programacién del mismo, la atencién a la poblacion abierta; la
distribucion de pacientes.segin el recurso humano (cirujanos de
guardta) abasteciendo el quiréfano de insumos que permitan realizar
mrugaa de mayor comp[epdad

Articulo 318 ‘El'servicio de radlodlagnosttco (rayos x) estard bajo su
responsabilidad y personal asignado {auxiliar de clinicay profesores)

con la prontitud que requiere un servicio eficiente v rapido; v que .

permita priorizar casos de urgencna -a _poblacion abierta y que

desarrolle -adecuadarnente 'su servicio ‘de d;agnostlco radaologlco'

estomatoioglco mcluyendo radiograﬁas cie craneo y panoramlcas

Articulo 319.- El area de autoclaves (estenhzamon) esta ba;o s
responsabilidad y debera vigilar la limpieza del instrumental, su buen
manejo,. reportando su’ deterioro por mal trato vy que el tiempo de
esterilizacion sea de 60 minutos, asi como ‘que -los "paquetes
quirtirgicos institucionales, ya éstériles seran guardados en lugares
apropiados para preservar su esterilidad.

Articulo  320.-Supervisara que ~ las urgencias . médico
estomatologicas sean atendidas por el personal medxco de guardla
correspondiente = . R T o
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Articulo 321.-Debera desarrollar el concepto de auditeria clinica,
esto’ es, hacer constante y periédicamente una auditoria de la calidad
del serwcxo a efecto de encontrar las defac1enc1as vy superarlas

Articulo 322.-Con el fi in de- preven[r intoxicaciones en la clinica

fvxgllara el adecuado manejo de los desechos  orgénicos e
inorgénicos,.  para que sean depos:tados en recipientes
correspondientes, . con el fin de ewtar tnfeCC|ones cruzadas y su

acumulac:on enel amblente

CAPITULO XXXVI

DE USO DEL LABORATORIO DE CIENCIAS BASICAS
HABILIDADES Y DES TREZAS Y ELECTROTERAPIA

Todo alumno mscnto en la umversndad y con derecho a utxllzar los
iaboratorlos deberan cumpllr con Ios s;gwentes estatutos

Artlculo 323 Se prohlbe la~ ‘entrada 0" permanenma de los
estudiantes en el iaboratono sm Ia presencra del docente.

Articulo 324. Asistir de forma puntuai al Iaboratorlo con un maximo
de toieranma de 5 m:n :

Artlculo 325 A5|5ttr con umforme mst:tumonal comp!eto y zapato de
goma con el 80% blanco ewtar el uso de crocs,

Artlculo 326 El Uso de bata b[anca con logos 1nstatumonales es

obligatorio, lo anterior con previo consentimiento al momento de la
inscripcion.
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Articulo 327. _Prohlbldo el uso de celulares |Pod durante la ctase de
laboratorio. : :

Artlculo 328 Indlspensable que todos !os estudlantes ‘acomoden
mochilas, y demas objetos debajo de las p[anchas

Articulo 329. Solo los cuadernos y utensnhos de escrltura pueden
estar en las pianchas y . . o

Articulo 330, Prohibida la entrada de a|_i_mer'_ﬁos_fy t_i_ra_f.bgsufa.

Articulo 331. Se deberé acomodar el banqumo sobre la plancha una
vez terminada la clase. .

Articulo 332. Prohibido el uso de palabras altisonantes entre
compafieros y faltas de respeto. hacia el docente.

Articulo 333. La solicitud de algin equipo se haré con el encargado
del laboratorio con entrega de credencial institucional.

Artlculo 334. Se debera entregar el equo Elmplo A

Articulo-335. Equ:po que se. entregue en malas cond|C|ones sera
cobrado al aiumno responsable S SRR : _

Articulo 336. No se debera sacar nlngun eqmpo del [aboratono
Articulo 337. La violacién a algunas de estas reglas tendra’ como

resultado negar la entrada al estudiante o ped|r la. salida_de este
durante la clase de Iaboratorlo repercutlendo en su call’r" icacion F nal.

Esta documento es propledad de fa Universidad da Orlante, Prohibida su rapreduccion totat o parcialmente.
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DEL USO DE LA ALBERCA

Todo alumno inscrito en la universidad, podra ufilizar las
instalaciones de la alberca, cumpliendo . con los siguientes estatutos:

Articulo 338. El horario para uso de la alberca sera de 9:00 hrs a
19:00 hrs

Articulo 339. Después del horario estipuladd en el art 1.1 las
instalaciones permaneceran cerradas, sin excepcion alguna. . -
Articulo 340. Por ségnridad: e higiene de todos los us_u_ar_ios:,' no

ingresar al drea si se cuenta con cortaduras en la piel, o con sutura.

Articulo 341. Antes de mgresar a !a alberca deberan hacer uso de

regaderas
Art_iculo 342. Prohibi_do ﬁra'r: alimentos en area de la a_lb_eré_é_ L

Artlculo 343 So!o se podra hacer uso de la alberca con traje de

bano y cada uno de los Ilneamientos adecuados

Articulo 344. Prohlbldo usar aparatos electrénicos (celulares,
tabletas etc.) dentro de la alberca. La institucion no se hace

responsable de cualquier pérdida. o extravio. . -
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Articulo 345.. Queda prohibido ingresar. animales al area de la

atberca.

Articulo 346. Quedan proh'ib'ic:ios. jijegos-.gbz‘iJS(:o’s fqh’e puedan'

lastimar o molestar a otras personas. . .. .

Articulo 347. Queda estrictamente prohibido realizar clavados.

Articulo 348. Queda totalmerite prohibido ingerir bebidas alcohélicas

o cualquier estupefamente (De acuerdo al reg!amento general de [a
Umvermdad) e

SANC!ONES

Articulo 349 Se sancionara de acuerdo al reg!amento general en
su capitulo IV, articulo 11 y 12, a todo aquel usuario que se
sorprenda ingiriendo alimentos, bebidas alcohohcas 0 cua!qwer
estupefaciente dentro de la alberca. S : :

Articulo 350. Se sancionara con el cobro total del.dafio al usuario o
usuarios que dafen de manera directa las instalaciones de ' la’

alberca, como lo indica el reglamento-general capitulo 1V, articulo 12.

- CAPITULO XXXVIII
ALUMNO EGRESADO

Articulo 351. Se considera’ alumno- egresado’‘siempre- y cuando
cumpla con las siguientes disposiciones:

" Esta dotiimento o progiedad 68 6 Urivesidad de Orignte, Brohibida su reproduscién total o parcial
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_® Acreditar todas y cada una de las asignaturas
" correspondientes al plan de estudios de educacion superior.
e Lograr la certificacién del idioma inglés y/o francés segun sea’
. el caso, de acuerdo al cuadro informativo de certificacion (cap
XV art, 59). Considerandose este punto como un requisito
_ _|nd|spensable para el proceso de titulacién.
-...e _Entrega del tarjetén con las firmas respectxvas de !as
" actividades extracurriculares liberadas. h '
e No presentar ninglin adeudo administrativo.
o Cumplir con los documentos sohmtados por el Departamento
- -de Servicios Escolares.

CAPITULO XXXIX
' . DELOS TIPOS DE BAJAS™
- BAJATEMPORAL =

Articulo 352 La baja temporal del estudiante consiste en la
separacién ‘de’la institucion. durante un periodo determinado, a
solicitud voluntaria por escrito del estudiante, quien debe hacer los
framites establecidos y cubrir cualquier adeudo que existiera con la
institucién, de acuerdo al‘articulo 4° inciso a. :

Proceso de ba;a temporal

1 - Cuando eI Estudlante soilc:lta su baja temporal se'le entrega el
formato de baja que debera llenar, i cual serd firmado de enterado
por &l o su Tutor, Coordinador, Desarrollo Humano, Enlace

' Académico, Gerencia Administrativa y Rectoria
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2.~ El Estudiante entregara el formato al personal del D.S.E. para ser
anexado a la carpeta de control de ba;as para cualqmer aclaracnon y
se modn‘ica su status enel ssstema suni scholar

BAJA DEFINETiVA

Articulo 353 La baja deflmtwa con31ste en Ia separamon def mtwa_

de la institucién, a solicitud voluntaria por escrito del estudiante,

quien debe hacer los trémites establecidos y cubrir. cualquier adeud_q

que eXistiera con la institucion, de acuerdo al artlculo 4° mmso a.

La institucion. puede generar la baja defi nltlva de acuerdo a! arttcu[o'
4°incisos, b, d, e, f,yg.

Proceso de baja defmitiva |

1.- Cuando el Estudiante solicita su baja deﬁnltlva se Ie entrega el
formato de baja que debera llenar, et cual sera firmado de enterado
por él o su Tutor, Coordinador, .Desarrollo- Humano, - Enlace
Académico, Gerencia Administrativa y Rectoria

2.- La documentacion sera entregada Unicamente.por el persenal del
D.S.E. posterior a la. entrega. del formato’ de baja . definitiva
debidamente liberada. La documentacién podra ser entregada_ -al
estud:ante padre o tutor (debidamente |dent|ﬁcado) ' '

3.- El estudiante, al momento de recibir sus documentos tendra que
llenar la bitacora de recepcion de su documentacion.

4.~ El Estudiante tendra la opcién de solicitar. su _ce_rtiﬁ_cadb parcial de
carrera, siempre y cuando estén registradas sus calificaciones en la
Secretaria de Educacion -Publica; el cual tiene un costo, que le

tiste documento es prapiedad de la Universidad de Orients, Prohiblda su repreducclén total o parclaimenta.
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proporcionara el area Gerenma Admmlstrat;va y el tlempo de entrega
estimado es de 6 a 8 meses. dzas habiles.

5. Flnalmente se modn‘" ica, eI estatus del Estudiante en el sistema
suni scholar. :

 BAJAADMINISTRATIVA

Articulo 354.- La baja administrativa del estudiante consiste en la
separacién de la insfitucion durante un periodo determinado, a
solicitud de la Gerencia Administrativa mediante oficio al D.S.E.

La baja admmtstrat:va se apl;ca cuando el estudiante haya
acumulado tres colegiaturas venmdas de acuerdo al art;culo 4° inciso
e, y artfcuto 5° en el mmso a, b y c. =

Proceso de baja adm;mstratwa

1.- Gerencia Administrativa solicitara mediante oficio al D.S.E. la baja
administrativa del: estudlante cuando éste ya: cuente con fres
colegiaturas vencidas, notifica al estudiante su -baja temporal
med:ante un oficio.

2.- EI D.S.E. Reaiiza el [Ienado del formato de ba;a y recolecta ias
firmas - del Coordinador Académico, Desarrolio- Humano,  Enlace
académico, Gerencia Administrativa y Rectoria.

3. El D.S.E. modificara el estatus del estudiante en el sistema suni
scholar.
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: _cAP_ETULo xxxx .

TRATAMIENTO DE QUEJAS APELACION Y
SUGERENCIAS. '

Este apartado aplica para todas las quejas, reclamaciones,
apelaciones y sugerencias que sean-presentadas en la Universidad
de Oriente. : G

Termlnos y defnlmones ;

Queja. Expres;on de msat:sfaccxon hecha a: Ia Umversadad relatlvo

a su producto o servicio, o al propio proceso de ‘tratamiento de -

quejas, donde explicita o lmplic:tamente se espera una respuesta 0
resolucion. (1ISO 10002:2018) '

Reclamacién y/o Apelacion es una'p'eti'cién“que Una persona’
plantea‘ante la Institucion‘con e[ ob]e’uvo de reso!ver o aclarar un
problema concreto. ' : o e
Sugerencias. Es una propuesta preseritada por un ususrio para
incidir en el mejoramiento ‘de un-proceso o procedimiento de la

institucion cuyo objeto esta relacnonado con Ia prestacxon del- :

servicio.
Recepcidn-

1. El procedimiento se inicia con la recepcion de una queja,
reclamacién y/o apelacion y sugerencias

[Este documento es propledad de la UnivarsTdad de Orlerite, Prihibids su fepradiicién 1otdl o parclalimente.
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Los canales de comunicacion para hacer llegar una queja,
reclamacmn ylo apelacmn y sugerenmas a Ia UanGrSldad son los
519u1entes ' -

a) A través de la linea t'elef_énica -lh'stitucional. 998 8621843

b) Completando &l registro .'c'orr'eépcndiehte del formulario de quejas

~Institucional en la pagina oficial de la Universidad, en el s:gwente hnk
'_https l/cancun uo. edu mx/serwmos/atenmon '_

-c) A traves de’ comumcacnon directa con personai de la Un|ver31dad
quien guiara al alumno, tutor o persona que requiera presentar una
queja, la-cual debera ser realizada: por medio de la pagina oficial de

‘la Universidad, medio por el cual se le dara segmm;ento y so!umon

2. Dicha gueja, reclamacion y/o apelacion que se realice a través de
-cualquier canal de comunlcamon debera coritener la siguiente:

!nformacuon

'a) El motlvo de 1a misma; especn‘" icando de’ Ia mejor manera p05|ble

los hechos en gue se funda la queéja, reclamacién y/o apelacion

b} Las personas involucradas: v la identificacion de 1a parte

‘interesada, con indicacion de nombre completo, licenciatura,
matricula; grado y grupo, asi como’la informacion necesaria que -
permita su contacto paraia respuesta respectiva (nimeros
.teiefonlcos de contacto domlcmo correo electromco entre otros).

_Gestmn

a) La queja, reciamacmn ylo apelacién es recibida y registrada

en ‘el Formato de Registro'y seguimiento a quejas {Drive),

" remitiendo al personal responsable de la queja, reclamacion
y/o apelacion.
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b) Se analiza la queja, reclamo’y/o apelacién, 'y se plantean
_ alternativas de solucién. Dado el caso que |a q'ue]a sea de
_gran impacto, ésta’ se debe. anallzar con Rectona 'y

Coordinador del SGOE. '

c) Silapersona que reporto la qu'eja o reclamo esta sattsfechai

con la solucién se finaliza el procedlmlento caso contrario,
se evalla la posibilidad.de reprocesar la queja o reclamo a
-fin.de brindar una so!ucnon que sattsfaga a !a persona que la

- instaura. -
d} Dado el caso que se. reallce el reproceso y eI c[lente padre
-~ o comunidad .no-se encuentre satisfecho, se-finaliza: el

- procedxmlento teniendo’ en’ consideracion’ que la institucion
ha agotado los conductos regujares y pertinentes a fin'de

solucionar eficazmente la queja.

e) a bitdcora de quejas se revisara todos los dias por el
coordinador del SGOE para verificar el seguimiento de las
mismas.

f) - El reporte de quejas se entregara en reunion general cada
15 dias por parte del coordinador del SGOE '

" Respuesta.

a) Las respuestas formales .de la Universidad a:las: partes:

interesadas seran enviadas a través de correo electrénico.o
carta formal a las 72 horas de recibida, segun su naturaleza,

“ siendo esta en-un maximo de 30 dlas En ambos casos; la

respuesta debera hacer referencia a Ia fecha y numero de
Ingreso de la quejao reclamo ERRCERRCE

'b) El' reclamante tendra 30 dias * para- manifestar  su

conformidad o disconformidad ‘con la ‘respuesta de la
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'.Unlversxdad Transcurndo el[o y de’’ no haber nuevos
an’tecedentes se . constderara cerrada la queja Yy se
.regsstrara la fecha y se dara por conctwda

Reporte.

Trimestralmente se genera un anahsls de Ias quejas presentadas
teniendo en cuenta:: : S

Numero de [nmdenc:ias por Area o Proceso L
Numero de Quejas Cerradas
Numero de Reclamac:ones y/o apelacmnes resueitas

Numero de Sugerencsas presentadas

CAP!TULO XXXXI

REGLAMENTO DE MOVILIDAD ACADEMICA

- Articuls. 355. La Rectoria, a traves del. departamento .de

internacionalizacién y  las Decanaturas de"licenciatura Y
posgrado, es la dnica autoridad facultada para  dictaminar
cualquier asunto reiac&onado o no prev:sto en este Reglamento

Articulo 356 El Programa de Intercamblo Academlco esta dirigido
a: : _
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a) Alumnos de Licenciatura o Posgrado de la Universidad de
-Oriente que deseen asistir a cursos en per;odos ordinarios
o de verano.en otra |nst|tu0lon nacional o del extranjero.

b) Alumnos de ofras instituciones fanto ' nacionales - como
extranjeras que deseen realizar estudios por intercambio
en la Universidad de Oriente.

c) -Docentes que deseen participar impartiendo estudlos en
otras instituciones nacionales o extranjeras.:: -

Articulo 357. Para acreditar las - asignaturas cursadas en
intercambio, el alumno debera obtener una calificacion aprobatoria,
conforme a la escala de calificaciones de {ainstitucién de educacion
superior huesped.

Articulo 358. Respecto al intercambio nacional tanto de estudiantes
como de docentes, este regiamento se apega a todos los
lineamientos establecidos por fa ANUIES a través de su reglamento
del programa de la red de mov;hdad namonal

Articule 359. En el caso de 1ntercamb|o extran;ero se sujetarén a
los mismos lineamientos establecidos para los casos de mtercamb;o
nacional mas los siguientes criterios:

a) Realizar tramlte de wsa en caso de requerlrse en e[ pals
. de estancia. o : : : :

b) Demostrar solvenc:a econom:ca que asegure su estanma
en periodo requerido {manutencién). - '

_.¢)~Cubrir . las . cuotas . solicitadas . por. el programa de
intercambio (veranios, campamentos, etcétera).

d) Cartas de recomendacion de docentes (en ef caso de
docentes cartas de administrativos).
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e) Solicitud para eI mtercamblo por parte del estudiante
o docente. '
El ob;etivo del |ntercamb;o en el extranjero es que estudiantes y
docentes a través del programa de movilidad, conozcan modelos
académicos y laborales de su profesmn en ofros paises,
zntercamblen dlferentes aspectos somo culturales B

Articu!o 360 En ei caso de aprobamon de “materias para
estudiantes deé-la- UQ quie realicen estudios en el ‘extranjero, las
notas obtenidas y aprobadas en la universidad de destino, seran
Homologadas - en ~ nuestra -Universidad - realizando - el tramite
administrativo, S|empre y -cuando 'se cumplan -los requerimientos
‘que marca la Secreétaria de Educacion Pdblica y de la Secretaria de

: Relacxones Extenores se apncara

 CAPITULO XXXXII

DE LAS INFRACCIONES Y LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS
Articulo 361. Definicion de Infracciones

Se . -consideran - infracciones . graves al ~reglamento . escolar
unlversxtano Ias S|g|.nentes conductas S

Acoso escolar (builying} Toda accuon u omlsmn :ntencaonal ylo
reiterada - ejercida por -uno o mas miembros - de:la- comunidad
universitaria con el proposzto de |nt1m|dar excluir,: “hurillar .o dafar
psicolégica o fisicamente a otro miembro de la comunidad.

Acoso:sexual: Cualquier conducta verbal, no verbal, visual, fisica,
escrita, o digital no consensuada con connotac:ion sexual, que tenga

54

CEdte dosiments o5 propledsd de Ta Univeisiiad de Orleite, Prohibida sul reproducaitn totsl o parcialrente.



como efecto perturbar, incomodar o violentar a otro-miembro de la
comunidad universitaria.

Plagio académico: La presentacion parcial o total de ideas, textos,
investigaciones, trabajos. o.resultados de terceros como proplos sm
el reconocimiento correspondiente.

Articulo 362. Medidas Disciplinarias

Las sanciones aplicables en caso de Acoso escolar (bullying):

Amonestacion verbal o.escrita. P
Suspension temporal de clases o actlwdades academlcas
Expulsion temporal o definitiva de la universidad.

Denuncia ante autoridades judiciales competentes, si el caso
constituye delito segiin la legislacién estatal o federal.

Las sanciones aplicables en caso de Acoso sexual:

Suspensidn temporal de clases ¢ actividades académicas.
Expulsion temporal o definitiva de la universidad.

Denuncia ante autoridades judiciales competentes, si el caso
constituye delito segun la legislacion estatal o federal.

Las sanciones aplicables en caso de Plagio académico:

Amonestacion verbal o escrita.

Suspension temporal de clases o actividades académicas.
invalidacion de trabajos, examenes u opcién de titulacion en
el articulo 63 y 64 del Reglamento General que Norma las
Actividades de la Comunidad Universitaria, implicados en
casos de plagio.
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E! alumno seré sancionado por una suspension de un aio o
un ciclo escolar. T ) )

En el caso de los alumnos en proceso de tituiamon deberan
esperar un afio para reiniciar su proceso. -

Denuncia ante autoridades judiciales competentes si el caso
constituye delito seguin la legislacion estatal o federal.

Articulo 363. Procedimiento de Atencion y Sancién'

Recepciéon de la denuncia: Cualquner mlembro de la
comunidad universitaria podra presentar:una denunc:[a por
escrito ante la Coordinacién Académica, Tutorfa, Direccién
General, 0 a través de medlos of c:iales estabIeCIdos por Ia
universidad. N
Apertura . del universitaria

expediente: . La  autoridad

.competente abnra un expediente confidenmai notificando al

estudiante - presunto infractor,  quien- tendra derecho” a
Investigacién . interna: . Se. integrara . un Comité de- ética,
rectoria,  area. academlca,_ gerencia
administrativa, direccion de posgrados, desarrollo humano y
juridico, que analizara Ias pruebas y testimonios pertinentes.
Audiencia y dictamen:: El - comité citard a las partes
involucradas a una audiencia. Con base en las pruebas,
emitird un dictamen en’un plazo no mayor a 15 dias habiles
a partir de la denuncia.

Aplicacién de sancién: La Direccion Académica ejecutara la
medida disciplinaria correspondiente, notificando por escrito
a las partes interesadas.

Derechc de apelacién: El estudiante sancionado podra
interponer recurso de revisioén ante el Consejo Universitario
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en un plazode 5 d:as habiles, el cual debera resolver en un
plazo no mayor a 10 dias habiles. :

Art:culo 364. Prmcuplos del Procedimlento '

El proceso diSClpimarlo se reglra por los prmcupzos de

Confidencialidad

Imparcialidad

Presuncién de inocencia
Debidoproceso .
- Proteccion de las victimas

Articulo 365. Colaboracién con Autoridades

e En caso de que ia conducta denunciada constituya.un delito
conforme al Cédigo Penal Federal y/o Estatal, la universidad esta
obligada a notificar y colaborar con las autoridades competentes.

El presente reglamento sera entregado/enviado al alumno, ‘por
correo - electronico al ‘momento - de ‘confirmar  su inscripcidn/
remscrlpmon o e
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Yo

Acepto respetar el Reglamento General que Norma las Actividades’
de la Comunidad Universitaria y si incurro en alguna falta estaré
dispuesto a acatar las disposiciones establecidas por la Universidad
de Oriente.

Firma del Alumno:

Vigencia del reglamento. Julio 2030
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