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Plan de estudio:

El curso de office para hoteleria dotard a los
colaboradores del drea turistica nacional e
internacional de competencias digitales
para operar desde recepciéon, administracion
y operacién en general. Obtendra la
capacitacion intensiva en el uso de la
paqueteria, tanto en la generaciéon de
documentos, presentaciones y hojas de
cdiculo.

Modalidad: Duracion total:

Virtual / Semipresencial ldia

Duracion:

3 horas online

NUmero de modulos

3 mddulos

I. Procesador de textos
Il. Hojas de Excel
lll. Presentaciones en Power Point
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¢A quién vadirigido?

Profesionales del dmbito empresarial
que continuamente desean capacitarse
mediante herramientas que son
indispensables, estan en tendencia e
innovacién tecnolégica y asi, poder
destacar por habilidades estratégicas
de impacto global; con deseos de
trascender en el dmbito empresarial.
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éPor qué elegirala
Universidad de Oriente?

Contamos con un modelo educativo
innovador y vanguardista, basado
en el uso de ecosistemas virtuales,
realidad aumentada, inteligencia
artificial y programacién. Sustentado
en el humanismo y la innovacidon
educativa

Campo laborail:

Desempénate en niveles operacionales,
jefaturas y gerenciales en primera
linea de hoteles, restaurantes,
parques, agencias de vigjes, bares,
tours antros y spa.

¢Por qué estudiar nuestro curso?

Los cursos cuentan con un diseno
curricular  vanguardistas que
atiende a las nuevas demandas
de especializaciéon de las empresas
internacionales; orientado a mantener
un perfil profesional atractivo ante
los reclutadores.




Requisitos (estudiantes extranjeros)

1. Readlizar su inscripcion

2. Copia del Acta de nacimiento

3. Copia de una identificacion oficial
4.1 fotografia digital

5. Copia del certificado de Bachillerato*

*NOTA: La copia del certificado no es obligatorio y aplican restricciones

Requisitos (estudiantes nacionales)

1. Readlizar suinscripcion

2. Copia del Acta de nacimiento

3. Copia de una identificacién oficial

4. Copia CURP

5. 1 fotografia digital

6. Copia del certificado de Bachillerato*

*NOTA: La copia del certificado no es obligatorio y aplican restricciones

Reconocimientos y/o certificaciones
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Contdctanos:

Informes e inscripciones: j
Direccion de Posgrados y Educacion Continua
+52 998 8821843 Ext. 111
educacion.continua@soyuo.mx
www.uo.edu.mx
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